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Stand der letzten Anderung (bzw. Aktualisierung): 07.09.2008

Diese Hilfe ist zur Zeit ausschlieBlich in deutscher Sprache verfiigbar. Sollten sich tapfere Ubersetzer
anbieten, diesen Text in andere Sprachen zu iibertragen, so bitten wir um Benachrichtigung (eine kostenlose
Programmversion wird in Aussicht gestellt):

translate@dasHufeisen.de

Wie Sie diese Hilfe zu Ihrem Nutzen einsetzen konnen:

- Papierlose Rechnung bzw. FiBu, siehe hier

Versionstibersicht ...



6 Schritte zur ...

Weitere Informationen finden Sie auf:
5l http://www.dasHufeisen.de

Informationen zu der Grips-FiBu-Schnittstelle:
5l http://www.anigators.com/dashufeisen/grips/Grips-Buchhaltung.html

Informationen zur Mobilversion:
5l http://www.anigators.com/dashufeisen/index.php?page=mobil

Installation

% Es gibt zwei Arten der Installation:

(1) Sie haben die Installationsdatei aus dem Internet geladen. Fiihren Sie die setup.exe -Datei per
Doppelklick aus.

(2) Sie haben von uns eine CD-Rom erhalten. Legen Sie die CD-Rom in das Laufwerk, kurz danach wird
automatisch ein Installationsmenii gedffnet. (Sollte dies nicht passieren, ist die Autostart-Option Thres
CD-Rom-Laufwerks ausgeschaltet. In diesem Fall 6ffnen Sie den Windows-Explorer und starten auf dem
CD-Laufwerk die Datei "setup.exe")

nur dasHufeisen Version 1: Wéhrend der Installation wird Thr Rechner neu gestartet, lassen Sie die
CD-Rom solange im Laufwerk.

Nach der Installation ist folgendes Symbol

=

dasHufeizen

auf Threm Arbeitsplatz (Desktop). Klicken Sie es mit der linken Maustaste doppelt an, darauthin 6ffnet sich
die Anmeldung

Anmeldung

‘i Links oben im Anmeldefenster sehen Sie, ob Sie die Vollversion oder eine Demoversion besitzen. Die
Demoversion erlaubt ein eingeschrianktes Arbeiten. (siche Erwerb der Vollversion ).

Darunter steht die Versions'grosse'. Moglich ist

« klein

« mittel

« grof3 (noch nicht erhiltlich)

Fordern Sie ggf. eine Ubersicht iiber die (Leistungs-)merkmale der einzelnen Versionen an.



Im Anmeldefenster konnen Sie das aktuelle Datum vor- oder nachdatieren . Mit dem von Ihnen hier
eingegebenen Datum arbeitet das Programm wéhrend der folgenden "Sitzung".

Geben Sie zunéchst als Benutzer "admin" ein, das Kennwort lassen Sie frei.
#»» Tip: Zum Anlegen weiterer Benutzer schauen sie hier .
»»» Tip: Login-Fenster ausblenden siehe hier.

Vollversion
mittel

das | uffels

software HMMM
Deutzch (S‘tandardj @ 1998-2004
DBEngine 3.51 Version 3.0.0.237

Datum [17.022004 | . | -~ Sie Kanner das et Dain
anderm [gift biz zum nacheten Sta) | izenziert fiir

Schulz, Wolfogang

Benutzer Iﬂdmin

Kennwort | E]I oK, I.-'-‘-.I::I:nrechen

Hinweis

Wenn Sie am unteren Rand des Anmeldefensters die Warnung sehen, dass Sie ein 4-stelliges Jahresdatum
einstellen sollen, klicken Sie auf "jetzt Einstellen! " (*). Wechseln Sie in den Windows-Léandereinstellungen
auf den Reiter "Datum". Unter "Kurzes Datum" stellen Sie folgendes ein

j
P

* oder iiber Start-Menii -> Einstellungen -> Systemsteuerung -> Landereinstelungen

Kurzes Daturnsformat:

Einstellungen

I% Menii "Optionen" -> "Einstellungen"

Uber die verschiedenen Punkte der Liste (vorher: Kartei-Reiter) gelangen Sie zu den jeweiligen
Einstellungen:

Aligemeines

Neu! Die Vereinfachte Darstellung blendet Details der Fenster aus. Terminpla

Dies ist vor allem sinnvoll, wenn Sie die ersten Schritte mit dem P slgemeines 2

Programm machen. Bei Einschalten dieser Option wird Thnen @D Intemational [,

zunichst eine iibersichtliche Anzahl von Eingabe- und T8 Teminplaner

Auswabhlfeldern (bei Kunden und Pferden) angezeigt. Wenn Sie sich _ _ Fenster ‘A

eingearbeitet haben, konnen Sie wieder alle Details einschalten. ¥ Listenansicht [ Ja,
Arnzeige




P Buchhaltung 1 Fensterns
Mochten Sie B

a) den Terminplaner
b) das 'Aktuell ' - Fenster
beim Programmstart angezeigt haben?

Buchhaltung 2

Mit Klick auf [Fensterpos. zuriicksetzen] konnen Sie das Hauptfenster wieder auf die urspriinglichen
Ausmafe (800 x 600) und Position (zentriert) zuriicksetzen.

c¢) Leistungen, Artikel , Leistungsgruppen anstatt per Drag & Drop per Doppelklick iibernehmen (im
Vorgang, in den Leistungsgruppen).
»»» Tip: Das ist besonders sinnvoll fiir einen Laptop mit Touchpad.

Allgemeines 2

Legen Sie fest, ob und wo Sie die deaktiven Datensétze (Kunden, Pferde) angezeigt haben mdchten.
(Momentan fest eingestellt, nicht &nderbar)

International

Aus- (und Ein-)schalten der Postleitzahlen (PLZ)- und Bankleitzahlen (BLZ)-Automatik . Momentan ist
das vor allem fiir Lénder sinnvoll, fiir die noch keine PLZ- (bzw. BLZ-)Tabellen hinterlegt sind. PLZ-(bzw.
BLZ-)Tabellen gibt es fiir Deutschland / Osterreich / Schweiz (Stand: 18.09.2006).

Terminplaner

Arbeitswoche - Der Terminplaner zeigt die Arbeitszeit farblich unterschiedlich zur restlichen Zeit an. Sie
kénnen den Arbeitsbeginn und das -ende definieren. (Prinzipiell ist das ist "nur" eine Design-Einstellung.)
Optionen - Sie konnen auch ein anderes Farbschema auswéhlen. Standard Hintergrundfarbe fiir
dasHufeisen™ ist weiss. Demgegentiber entspricht gelb den Farbeinstellungen von Microsoft Outlook™.
Durch Anderung der Zeiteinheit konnen Sie sich auf einen Blick mehr (= iibersichtlicher) oder weniger (=
detaillierter) Stunden eines Tages anzeigen lassen.

Listenansicht

Nutzen Sie den Windows-Explorer? Dann kennen Sie vielleicht die Ansicht-Einstellungen. Sie konnen in der
Listenansicht wihlen zwischen groB3en Icons, kleinen Icons, einer Liste und einem Report (detailreicher als
die Liste).

Anzeige

Die Buttons lassen sich in grafischer Form und in Textform darstellen. Das ist sicherlich eine
Geschmacksfrage.

Buchhaltung 1

Wihlen Sie hier zwischen Netto- oder Brutto-Abrechnung. Empfehlenswert ist die Nettoabrechnung, die
auch der kaufménnischen Abrechnung entspricht.

Neu! Sie konnen die Rechnungs- etc. betrdge mit 2 oder 4 Nachkommastellen ausgeben lassen. Dies kann
sinnvoll sein, da es bei buchhalterischer Rechnung grundsétzlich zu Rundungsfehlern kommt. Dies ist
unvermeidbar, da Zwischenbetrdge, MwSt und auch Endbetrige gerundet werden.

Buchhaltung 2

Debitoren-Nrn. werden vom Programm automatisch vergeben und lassen sich nachtriglich nicht dndern. In
der Buchhaltung entsprechen die Debitoren Ihren Kunden und werden an den Steuerberater iiber die
Debitoren-Nr. weitergereicht.



Sie konnen die automatische Rechnungs-Nrn.-Vergabe ausstellen (Vorsicht , nur fiir Spezialfille, siche
manuelle Rechnungs-Nr )

Mittels der Einstellung eines Rechnungskreises konnen Sie die Art der Rechnungs-Nrn.-Erzeugung
bestimmen.

ACHTUNG!
Andern Sie diese Einstellungen nachtriglich nicht mehr!

Buchhaltung 3

Inzwischen kénnen auch Debitoren und Kreditoren Stammdaten und deren Anderungen iiber die
FiBu-Schnittstelle (z.B. mit DATEV) mitgegeben werden. Besprechen Sie Anderungen im Voraus mit Threm
Steuerberater und ggf. mit uns.

Vorgang

Bei jedem Vorgang konnen Sie einen Vorgangstyp bestimmen. Vorgangs-Typen wie Rechnung oder
Barzahlungs-Vorgang sind bereits vorgegeben. Die Vorgaben konnen Sie dndern, 16schen oder neu
erstellen.

Neu! Sie konnen jeden Vorgangstypen mit einem Formular verbinden. Dieses wird beim Ausdruck der
Rechnung dieses Vorgangstyps automatisch an den Druck iibergeben. Dafiir ist es sinnvoll ggf. vorher eine
Kopie des entsprechenden Formulars (Datei *.qr2) anzulegen und dann diese auszuwéhlen. Dann konnen Sie
das Formular entsprechend den Bediirfnissen anpassen. Da es verschiedene Vorgangstypen zur Auswahl gibt,
sollten Sie einen Typ als Standard fiir die Vorgang-Neuanage festlegen. Der mit dem Button [< Std]
entsprechend ausgewdhlte wird griin markiert.

Rechnung

Auf der Rechnung kénnen Sie sich die Informationen des Hufprotokolls (eines der Pferde des Vorgangs)
ausdrucken lassen. Stellen Sie hier ein, welche Informationen des Hufprotokolls mitgedruckt werden sollen.
Neu! Wihlen Sie, ob Sie eine Zusammenfassung der Offenen Rechnungen mit auf der aktuellen Rechnung
drucken wollen, dies erspart [hnen eine Mahnungsverschickung!

Rechnung 2

Andern Sie hier den Text, der das Zahlungsziel beschreibt und auf der Rechnung mitgedruckt wird. Hinweis:
Dieser Text wird jedoch, falls Sie spezielle Zahlungskonditionen (Skonto) fiir eine Rechnung hinterlegt
haben, durch den mit diesen Konditionen verbundenen Text ersetzt. (» ¥ » Beispiel Bei Zahlung innerhalb von
10 Tagen erhalten Sie 3% Skonto.)

Mahnung 1

Bestimmen Sie die Mahnfristen. Ebenso kénnen Sie die Uberschriften und Texte, die auf dem
Mahnungsformular ausdruckt werden, hier &ndern bzw. neu formulieren. Zu jeder der Stufen 1-4 kénnen Sie
eine Mahnftist und einen individuellen Text festlegen. ""Bitte zahlen Sie bis zum" ist eine Variable, die auf
jedem Mahnungsformular mit ausgedruckt wird. Damit setzen Sie ein erneutes Zahlungsziel.

Mahnung 2

Neu (Version 3) - Mahngebiihren , fiir jede der 4 Stufen individuell festlegbar. Stellen Sie weiterhin ein, ob
Mahngebiihren auf den Rechnungsbetrag aufgeschlagen werden sollen. Ansonsten deaktivieren Sie
Mahngebiihren.

Kasse



Das Kassenbuch ist in das Rechnungwesen und in die FiBu integriert (Es kann auf Wunsch aus der FiBu
"rausgehalten" werden, siche FiBu Grundeinstellungen 2 ). Aus diesem Grund ist es wichtig, dass die
Beleg-Nrn. konsistent und eindeutig sind. Sie konnen Beleg-Nrn. fiir Ein- und Ausgang automatisch
erzeugen lassen. Dabei konnen Sie ein Prafix (Beginn der BelegNr.) fiir Ein-und Ausgang, sowie Startwerte
getrennt festlegen. (v »» Beispiele: E1000 oder Eing.1000)

Einstellungen [2]

% Menii "Optionen'" -> "Einstellungen [2]"

Uber die verschiedenen Punkte der Liste (vorher: Kartei-Reiter) gelangen Sie zu den jeweiligen
Einstellungen:

»»» Tip: die folgenden Einstellungen dienen Ihnen quasi als "Schablone" oder Definition. In den

entsprechenden Eingabefeldern (z.B. im Pferde-Fenster) brauchen Sie diese Inhalte fortan nicht mehr per
Tastatur einzugeben, sondern wihlen aus Thren definierten Begriffen aus. Das spart Thre Zeit.

Rasse Einztellungen [2]

Pferde-Rassen Neu-erfassen, Andern oder Loschen

Pferde-Haszsen

?'!‘. Frankheiten
Krankheit G Swahisule iﬁzfltiTéEaTklner
. ) ) & Homqualic imer!ﬁan_SahddI?brTjed [[g
Pferde-Krankheiten Neu-erfassen, Andern oder Ldschen " _ MEMIEANEChEr | Taber
. . s . . G Besondstheiten Andalusier
Geben Sie Bezeichung und Typ (= Kategorie) ein. Neu o o Anglo-drabizches Vol
eingegebene Typen (Kategorien) sind fiir weitere Eingaben [#  Pflegehinweise Anglo-Normanne [Cheval
fort fiioh _@ Ei Anglo-Mormatnischer Tre
sorort verrugopar. 1zenart ippbahj.:},fa Vol
rabizches Volblit
?'!‘. Pferde-Status Ardenner
Pferde-Status

Legen Sie verschiedene Pferde-Stati, d.h. Gruppen fest, vorgegeben sind z.B. Traber, Reitpferde, etc.
Waihlen Sie eine Farbe zur einfachen optischen Unterscheidung in der Liste(-nansicht).

Haltung
Mogliche Eingaben sind z.B. Boxenhaltung mit oder ohne Paddock, Oftfenstall oder Weide.

Beschlagsrhythmus

Geben Sie hier Ihre favorisierten Beschlagsrhytmen ein. Sie kdnnen explizit festlegen, wieviele Tage ein
Beschlagsrhythmus umfassen soll.

Strahlfiule

Voreinstellung fiir Auswahl im Hufprotokell . Hier konnen Sie neue erfassen, &ndern oder 16schen
Horngqualitiit

Voreinstellung fiir Auswahl im Hufprotokoll . Neu-erfassen, Andern oder Loschen

Besonderheit



Voreinstellung fiir Auswahl im Hufprotokoll . Neu-erfassen, Andern oder Loschen

Pflegehinweis

Voreinstellung fiir Auswahl im Hufprotokoll . Neu-erfassen, Andern oder Loschen

Eisenart

Fiir das Hufprotokoll: Voreinstellung fiir verwendete Eisenarten. Neu-erfassen, Andern oder Loschen
Adress-Status

Legen Sie verschiedene Adress-Stati, d.h. Gruppen fest, vorgegeben sind z.B. Kunden, Kollege, etc. Wahlen
Sie eine Farbe zur einfachen optischen Unterscheidung in der Liste(-nansicht).

Anrede

Kann im Moment nicht gedndert werden...

Zahlungsart

Andern Sie hier die Zahlungsart, die sie einerseits dem Kunden zuordnen kdnnen und die dann bei einer
Rechnung an diesen iibernommen wird. Andererseits konnen Sie die Zahlungsart fiir eine Rechung im
Nahhinein dndern. Mit einer Zahlungsart kdnnen Sie eine Zahlungskondition verbinden, hinter der die
eigentlich Logik bei der Abrechnung steckt. Ndheres dazu weiter unten (s. Lieferung 3).

Neu! Jeder Vorgangstyp kann frei wahlbar im Kassenbuch angezeigt werden. Per Klick farbt sich der
entsprechende Vorgangstyp. Nochmaliger Klick macht die Auswahl riickgéngig.

Zahlungskonditionen

Geben Sie hier die Zahlungskonditionen oder auch "Skonto" ein, die Sie dann einer Zahlungsart (s.0.)
zuordnen konnen. Eine solche logische Einheit besteht aus der

« Anzahl Tagen, die fiir eine Skontierung beriicksichtigt werden,

« Prozent, die bei dem Einhalt der unter "Tage" angegeben Frist von der Rechnungssumme abgezogen
werden,

« Text, der auf der Rechnung gedruckt wird (» » » Beispiel: Bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen erhalten Sie
3% Skonto.)

Neu! z.B. bei Skonto kann der in den Konditionen festgehaltene Prozentbetrag automatisch von der
Rechnungssumme subtrahiert (abgezogen) werden. Die Summe verringert sich entsprechend.

Wiihrung

dasHufeisen™ unterstiitzt momentan zwei Wahrungen. Eine davon ist automatisch der Euro

Sie konnen eine Basis-Wihrung festlegen. Das ist in EU-Staaten inzwischen iiberfliissig, da der Euro
verwendet wird. Sind Sie in einem Nicht-EU Staat (Schweiz) oder einem EU-Staat mit einer selbstdndigen
Waihrung (Grofbrittannien), dann geben Sie Thre Wahrung als Basiswéhrung ein. Die jeweils andere
Waihrung ist dann automatisch der Euro. Der Eurofaktor ist auf die jeweilige andere Wihrung einstellbar.
Erstellen Sie nach der Uberpriifung der Einstellungen mind. eine Proberechnung, um zu iiberpriifen, ob die
Einstellungen Threm Wunsch entsprechen.

Einheit

Menge der Bereitstellung bzw. Lieferung, z.B. einzeln, paarweise, Einzelverpackung, Kombipackung oder



auch GroBenangabe [kg], Ifd. Meter, Stiick...

Lieferung 1 (Versandart)

Aus den hier definierten Vorgaben kdnnen Sie im Vorgang eine auswihlen, diese wird dann auf der
Rechnung gedruckt. Beispiele : mit der deutschen Post, per Express, per Eilboten, per Luftpost, etc...

Lieferung 2 (Lieferbedinung)

Aus den hier definierten Vorgaben kdnnen Sie im Vorgang eine auswihlen, diese wird dann auf der
Rechnung gedruckt. Beispiele : am néd. Vormittag, am iiberndchsten Werktag, etc...

Einstellungen [3] - Beschlagszeitridume

I% Menii "Optionen'" -> "Einstellungen [3]"

NOCH nicht implementiert!!

Einztellungen [3] - Beschlagzzeitraume Ei

Zeitraume [geltend jeweilz fur daz aktuelle Jahr und fur alle Pferde)

ok II:uis IEemerkung I
03.11.2003 10.04.2004 Wirter

11.04.2004 30.05.2004 Friikjahr

31.05.2004 07.09.2004 Sammer

03.09.2004 01.11.2004 Herbst

Andern per Doppelklick auf den jeweiligen Eintrag

[abi-r I
Meu =R I SEefEhert |
Bemertung I ALbrechet |
Jetzt geht's los!

Neuer Kunde, Pferd, Stall - oder: alles drei gleichzeitig!

Beim Anlegen von Kunden, Pferden und Stillen haben Sie zwei Moglichkeiten. Eine ist schneller, die
Andere bietet mehr Moglichkeiten - Ich hore Sie schon ausrufen: "ich will eine schnelle mit mehr
Moglichkeiten " ;-) Entweder Sie benutzen die einzelnen Fenster fiir



Kunden,

Pferde und

2]
a Stille

oder Sie nutzen das

/ Schnelleingabe-Fenster

In diesem Fenster konnen Sie einen Kunden mit Pferd und Stall (im "Dreierpack” oder Tripel) eingeben.
Alle drei sind spéter in den einzelnen Fenstern (s.0.) eingetragen und miteinander verkniipft. Neu! Sie
konnen hier bereits mehrere Pferde eingeben, die alle dem Besitzer/Kunden zugeordnet werden.

Falls Sie fiir das Pferd (bzw. die Pferde) einen Beschlagsrhythmus angeben, wird das Feld "néchster
Termin" gefiillt und es werden zwei Termin (-typen) im Terminplaner erzeugt:

. ein fester Termin (z.B. 13.09.2008) und
. ein wiederkehrender (rhythmischer) Termin, also z.B. alle 6 Wochen.

»»» Tip: Schauen Sie, nachdem Sie das erste Tripel eingegeben haben, einfach im Terminplaner nach, um
dort zu sehen, wie ein solcher Eintrag dargestellt wird.

Schnelengabe =» Bedilzei, Plerd wad Sial

Artikel, Leistungen, Leistungsgruppen

W Menii "Auftragswesen" -> "Artikel ... Leistungen ... Leistungsgruppen"

Im Programm sind einige Testartikel hinterlegt. (Deren Preise sind vermutlich inzwischen veraltet ;-) Sie



koénnen diese Artikel ebenso wie die Test-Leistung und -Leistungsgruppe 16schen oder entsprechend Thren
Anforderungen éndern.

Lagerbestand

Artikel gehoren (im Gegensatz zu Leistungen) zu den knappen Ressourcen, d.h. Sie haben nicht unbegrenzt
viele davon. Um einen Uberblick iiber die Verfiigharkeit eines jeden Artikels zu haben, kann dessen
Lagerbestand "iiberwacht" werden. Legen Sie eine dafiir eine Artikel-Mindestmenge fest. Wie's gemacht
wird - siche Artikel.

»+» Hinweis: Falls in einer Leistungsgruppe ein oder mehrere Artikel vorkommen, dessen/deren
Mindestmenge erreicht ist (= Bestand fast aufgebraucht), so wird diese Leistungsgruppe "gesperrt". Das
bedeutet, dass Sie die Leistungsgruppe so lange nicht mehr an einen Vorgang anbinden kénnen, bis der/die
Artikel wieder verfiigbar ist/sind (= aufgefiillt und der Lagerbestand im Fenster "Artikel" aktualisiert wurde).

Leistungsgruppen

Der Sinn von Leistungsgruppen ist, dass Sie mehrere Artikel und/oder Leistungen zu einer (sinnvollen)
Gruppe zusammenfassen konnen. Sie konnen damit einen Arbeitsschritt mit den erforderlichen Materialien
(Artikel) unter einem Begriff gruppieren. Das bietet zum einen den Vorteil, dass der Kunde auf der
Rechnung die einzelnen Schritte nicht im Detail aufgefiihrt bekommt, zum Anderen kénnen Sie bestimmte
Gruppierungen von Artikeln und Leistungen, die Sie dfters bei einem Beschlag verwenden, mit EINEM
Klick dem Vorgang hinzufiigen.

Also nicht Leizstungen / Artikel der Leistungsqruppe

2 x Ei I Mr. I Bezeichnung I .-'-‘mz.I Typ | F'reisl
) 2 X E¥Sen K.Ortne’ &30 2reve Hufeizen und 2. 1 < Leistung » 97.79
TeX lsen 1nten, z3 1 4 Hufe auzgeschnitten... 1 < Leiztung » 48,90
- Material, % 0 Hufgip 1 ¢ Arikels 33,12
- Anfahrt etc. .

#e 0 Kuns%ffkeﬂe

sondern

- 1 x Komplettbeschlag xyz

Preis-Staffelung

Prois [105.00 [ie5.51 Sie haben die Moglichkeit, einem Artikel oder einer Leistung
5 verschiedene Preise zuzuteilen. » »» Um den Preis 1,2,3,4

Preis2 0.0 Jo.00 oder 5 bei der Abrechnung vom Programm automatisch

Preis3 0.0 [o.0a einzusetzen zu lassen, vergeben Sie bei einem oder allen
Kunden die entsprechenden Preisstufen (1-5) . Sie konnen

Pieisd  [0.00 fo.00 auch (nachtriglich) am Auftrag selbst und zwar bei der

Peish 000 000 Auftrag-Neuanlage, eine Preisstufe (1-5) auswihlen. Wird

Euro <k nicht explizit eine Preisstufe gewéhlt, so setzt das Programm

die Stufe 1 ein.
(Bild: hier mit Zweitwihrung Schweizer Franken)
Hinweis: Die 5 Preise einer Leistungsgruppe ergeben sich aus der Summe der beinhaltenden Leistungen und
Artikel.




»»» Tip: Ziehen Sie Leistungen und Artikel per Drag & drop (dt. ziehen und fallenlassen) in eine
Leistungsgruppe - es funktioniert genauso wie beim Vorgang (sieche Bild oben). Neu! Das Ubernehmen der
Artikel / Leistungen ist jetzt auch per Doppelklick moglich (siehe Einstellungen).

Die erste Rechnung!

@ Sie kénnen vom Terminplaner aus einen Vorgang anlegen. Sie kdnnen aber auch iiber das Menii
Auftragswesen -> Vorgang Neuanlage einen neuen Vorgang anlegen. Das Wort "Vorgang" ist Thnen
vielleicht nicht so geldufig, im Prinzip meint es das Grundgertist , die Vorlage fiir eine Rechung.

Wihlen Sie im Vorgang Neuanlage-Fenster den Kunden und Pferd(e) aus, bestimmen Sie den Termin und
evtl. auch die Uhrzeit und klicken auf [OK] .

e
Auftrag Neu

Wechseln Sie in das Fenster Vorgang. Sie sehen Thren neu angelegten Vorgang. Klicken Sie doppelt auf den
Vorgang. Dadurch gelangen Sie in die Detailansicht. Rechts unten stehen in einer Liste alle Artikel,
Leistungen und Leistungsgruppen. Sie konnen diese einfach von rechts nach links mit der Maus in den
Vorgang ziechen

(sog. "Drag and Drop").

P | | e[| g | e | e |l
— T e et v

i H —
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Es ist moglich ein oder mehrere Pferde mit unterschiedlichen Terminen an den Vorgang anzubinden (auch
nichtriglich!).

@ Wenn Sie den Vorgang entsprechend gefiillt haben, wechseln Sie wieder in die Gesamtansicht und
klicken auf [Rechnung drucken] . Wihlen Sie im nichsten Fenster als Ausgabemedium den Drucker aus
und klicken auf [Drucken] .

== || e =
Drucken

Nur wenn Sie auf den
Drucker



(im Gegensatz zu "Monitor") gedruckt haben, wird der Vorgang zur Rechnung!

Der Vorgang hat jetzt eine Rechnungsnummer und ein Rechnungsdatum und ist in den offenen Posten
sichtbar. (siehe hierzu auch manuelle Rechnungs-Nr)

Es ist weiterhin moglich ein Hufprotokoll (Beschlagsbericht) anzulegen. Klicken Sie in der
Vorgangsiibersicht auf [Hufprotokoll] und geben Sie wichtige Informationen zum Beschlag ein.

o TR

Hufprotokoll

Offene Posten = Mahnungen

g Menii "Auftragswesen' -> "Offene Posten"

Das Problem: Sie haben eine Rechung geschrieben, die wurde aber nicht bezahlt. Oder wie einst ein Lehrer
formulierte: "Die Moral in Deutschland ist schlecht, besonders die Zahlungsmoral. " Den vollstdndigen
Uberblick iiber den Zahlungsstatus erhalten Sie hier. Es werden alle gedruckten Vorginge (=Rechnungen)
angezeigt. Wurden die Rechnungen bezahlt und von Ihnen "ausgebucht", so werden sie ausgeblendet.

v auszgeglichene Posten nicht mehr anzeigen  In diesem Fall konnen Sie sich diese "als bezahlt verbuchten"
Rechnungen noch ansehen, in dem Sie den Haken aus dem Feld
"ausgeglichene Posten nicht mehr anzeigen" entfernen .

Die Mahnungs- (=Offene Posten-) Verwaltung ist weitgehend automatisiert .
Zunéchst sollten Sie Thre personlichen bzw. betriebseigenenen Mahnungsvorgaben in den Einstellungen
(Mahnungsfristen, verschiedene Stufen, Mahntexte, ...) festlegen.

Danach konnen Sie ihre Tatigkeit in der Hauptsache darauf beschrénken, die
automatischen Mahnungen zu drucken und zu verschicken. Durch die von Thnen
festgelegten Fristen und das Abspeichern der gedruckten Mahnung(-stermine) werden die néchsten
Mahnungstermine berechnet.

auto. hlahhung(en] dricken |

Sie haben natiirlich auch die Moglichkeit, den Mahnungsdruck manuell
vorzunehmen. Dazu markieren Sie mit der Maus einzelne Mahnungen (mehrere mit
<Shift> oder <Strg> Taste) und klicken dann auf "man. Mahnungen drucken". Unabhéngig davon ob die
Mahnung fiir die aktuelle Stufe bereits gedruckt wurden oder nicht.

Die Druckdaten werden auch dann gespeichert und die Mahnung wird vom automatischen Mahnungsdruck
bei der nichsten Stufe wieder aufgegriffen.

man. hiahnunglen] drucken |

Version 3: Wenn Sie Mahnungen mit einer anderen, als der berechneten Stufe ausdrucken wollen, so geht's:

Klicken Sie auf j , folgendes Menii 6ffnet sich:
Wihlen Sie die Stufe mit der Sie die Mahnung(en) drucken mochten. mati: i atmungen mit folas Stufe dicken
Diese Einstellung wird beim Schliessen des Fenster automatisch

& Mahnstufe indiv.
]



arr=lidre

I shnstufe 2

zuriickgesetzt.

b ahnztufe 3
M ahnstufe 4
Aufgaben | Version 3: Im Fenster "Aktuell " werden die Offenen Posten und
T T e— anzumahnende Offene Posten angezeigt. In den Einstellungen konnen Sie
davon anzumahnen: 15 festlegen, das Fenster "Aktuelles" beim Programmstart anzeigen zu
Offene Pacten SFFnen - drucken lassen. So haben Sie sdumige Rechnungen immer "im Blick".
Ob eine Mahnung von einem automatischen Mahnungsdruck [ anmatnen [ Bezsichnung | Rechnungshr

gedruckt wiirde, d.h. einfacher ausgedriickt, ob die Mahnung

< Meue Rechhung » RET0030

féllig ist, sehen Sie an der linken Spalte ""Anmahnen" Nicht L] Mein < Meus Rechnung » RE101E8
anzumahnende Nachrichten werden in "schwarz" angezeigt, i Ja < Meue Rechnung » RE10206
anzumahnende in "rot" . g Ja < Meue Rechnung = RE10234
i Ja < Meue Rechnung » RE10228
i Ja < Neue Rechnung > RE10235

| Tage | = stre | stiduck | st2dmck | St3duck | Stdduck |-

4 30052002 06.06.2002  13.05.2002
Auf der rechten Seite der Liste sehen Sie 23 4 2307.2002  2307.2002 01082002 23082002
wie viele Tage seit dem Rechnungsdruck 224 4 0082002 23082002 29.08.2002
vergangen sind und zu welchen Terminen 23 4 0.082002 23082002  29.082002 |
Sie welche Mahnung gedruckt haben. 212 4 23.08.2002  23.08.2002

212 4 23.08.2002  29.08.2002

09 4 23082002 29.08.2002

Mit dem Button [Mahnungsliste] drucken Sie alle angezeigten Mahnungen aus.

der Terminplaner

@ Menii "Kunden" -> "Terminplaner"

der Terminplaner ist eine zentrale Ubersichtsmaske . Hier werden alle Termine, Vorgangstermine etc.
angezeigt. Sie haben die Wahlmdglichkeit (siche weiter unten) zwischen

« einer kalenderartigen Ansicht [5] woche oder
. einer Listenansicht [E= Liste

Sie kdnnen, dhnlich wie in MS Outlook™ die einzelnen Termine mit der Maus verschieben, per Doppelklick
offnen, dndern etc. In der Listenansicht werden nur die aktiven Termine (Termin-Serien bzw. zukiinftige
Termine) angezeigt.

Von einem Termin aus (Offnen der Detailansicht per Doppelklick) kénnen Sie iiber
sog. "Links" (= Sprungmarken, Verbindungen) dhnlich wie im Internet-Explorer

Treffen mit Herrm s




(Netscape) zum Pferd , zum Vorgang, zum Hufprotokoll, zum Kunden etc. springen. Ist der Link in fetter
Schrift gedruckt, so existiert die Verkniipfung bereits, ansonsten wird sie neu angelegt, sobald Sie auf den
Link klicken. (Das ist eigentlich eher technischer Natur)

In den Einstellungen konnen Sie die Terminplaner-Darstellung beeinflussen. Schauen Sie dazu hier

Sie konnen iiber [Neu] (er Termin) verschiedene Termintypen anlegen:

- 7 Termin (fester Zeitpunkt) und

« 8| Terminserie (wiederkehrend / rhythmisch).
« Beschlagstermin

« Termin + Vorgang

Mit [Loschen] entfernen Sie einen markierten Termin.
weitere Erklarungen sieche Neuer Termin.

1I lI Mit den Pfeiltasten bewegen Sie sich entweder einen Tag oder eine Woche vor oder zuriick. Das
hingt davon ab, ob Sie einen Tag oder eine Woche im Uberblick sehen (siehe ndchster Punkt)

[1] Tay ” (5] woche || @uchel [ o atl T 313&l Zeitraum einstellen Sie konnen wihlen zwischen einem Tag

(detaillierter) oder einer Woche (iibersichtlicher). Auch kénnen
- urnstellen auf 1-T age-.i'-.nsicht_ Sie eine Listendarstellung wahlen.

[ lahne forg. Wenn Sie viele Vorgénge erstellt haben, dann wirkt Thr Terminplaner von Vorgéngen
iiberfrachtet. Sie verlieren den evtl. Uberblick. Klicken Sie den Haken in "ohne Vorg." an, um nur
die manuell angelegten Termine angezeigt zu bekommen.

«% @ehe 2u | Um einen Termin schnell anspringen zu konnen, ohne sich durch mehrere Wochen /Monate
durchblittern zu miissen, klicken Sie auf [Gehe zu] .

Je nach Einstellungen der Beschlags-rhythmen bei den Pferden werden

zeige  Aufgaben (% § . . . . . . .
: i im Terminplaner in der jeweils angezeigten Woche Beschlagstermine

Beschlagstermine Levende angeboten. Der Vorteil ist, dass die Beschlagstermine nicht nur an einem
alleliziy el e Beahiey o el [ Tag, also unflexibel angezeigt werden, sondern fiir ein Woche. Sie

10.12.2002 0000 - 00:30
Bezchl. Rh Pferd

koénnen z.B. zu Beginn der Woche die Beschlagstermine planen. Hierzu
ziehen Sie per drag and drop einen Beschl.-termin von rechts nach links
auf den Wochen- oder Tagesplan. Im Plan erscheint ein Termin und in
der Liste wird der Termin als geplant angezeigt. (Erklirung der Symbole
siche Bild unten) - Beschlagstermine fiir deaktive Pferde werden nicht

angezeigt

Legende =1k

3 Beschlagsrhythrius -
ez erden alle Beschlagstythimen, die an den
Plerden definiett zind, ahgezeigt

¥ bersits geplanter Beschlag
i Bezchlay, der bereits im Planer steht

3% bereits aeplanter Bezchlagztermin
i Beschlags- Rhythmus, der bereits im Planer
stehit [Bezchlagsrhthinen werden automatizch

ahijezeit] ;I




Parallel kdnnen Sie Aufgaben festlegen und nachhalten. Auch im
Fenster Aktuell , das Sie sich zu Programmstart autom. anzeigen lassen
[ M tuwfgabentlock | | kénnen (siehe Einstellungen ), erscheinen die Aufgaben.
Hier Klicken, urn Aufgabe zu erstel | Wenn Sie eine Aufgabe erledigt haben, klicken Sie den Haken in das
I¥ |neuen amboss kaufen! | | Késtchen.

Neuer Termin

Waihlen Sie zunichst aus, welchen Termintypen Sie anlegen mochten

- normaler Termin

T Geben Sie folgende Felder ein: Betreff, Ort, Beginn-Zeit, Ende-Zeit, ganztigig (00:00 - 14:00), ganzer
Arbeitstag.

Sie konnen den Termin einem Mitarbeiter zuordnen. Rechts sehen Sie Informationen zu dem Termin. Ist ein
Wort blau unterstrichen , dann kénnen Sie es anklicken, woraufhin Sie in das entsprechende Fenster
gelangen. Am Besten Sie probieren das einmal aus.

- Serien - Termin

Sie haben die Auswhl zwischen folgenden Serien-Typen.

rhythmisch alle 1,2,3 ... Wochen / Monate, Y4, ' jahrlich, ...
wochentlich jeden ( Mo, Di, Mi, Do Fr, Sa, So)

monatlich jeden 1., 2., 3., ...

jahrlich z.B. jeden 18. Januar, ...

Bei allen 4 Typen ist ein Start-Termin erforderlich. Andern Sie ggf. Beginn - Zeit, Ende - Zeit und Dauer des
Serien - Termins.

- Beschlags - Termin (* auch neuer Kunde)

Neben einem Termin und einer Uhrzeit wihlen Sie nur einen Kunden und ein Pferd.
Sie konnen auch hier, z.B. falls Ihnen der Kunden-Name nicht geldufig ist, nur das Pferd auswéhlen,
woraufthin der Kunde automatisch erscheint.

- Termin + Vorgang

Analog zur Vorgang-Neuanlage konnen Sie einen neuen Vorgang (und seinen korresponiderenden
Termin) hier eintragen. Fiir weitere Informationen siche Vorgang-Neuanlage .

Termin dndern



100

30 Wvargang .4
200 MKunde=:B

30
| Im Terminplaner sehen Sie einen Termin zunéchst wie links abgebildet.

Wenn Sie den Termin anklicken , &ndert sich der Rahmen (siehe links). Der Mauszeiger
wechselt zu einem Kreuz, wenn Sie mit den Mauszeiger iiber einen der unterstrichenen Worte (Hyperlink )
bewegen, konnen Sie z.B. direkt den Kunden bzw. das Pferd-Fenster 6ffnen.

Per Doppelklick 6ffnen Sie die Detail-Ansicht des Termins.

In der Detailansicht konnen Sie dndern:

- Betreff

- Ort

- Beginnt am/um

- Endet am/um

- ob es sich um einen ganztdgigen Termin handelt (00:01 - 23:59)

- ob es sich um einen Arbeitstag handelt

(den Arbeitstag-zeitraum konnen Sie selbst in den Einstellungen festlegen)

- Bemerkung

- weiterhin kdnnen Sie angeben/dndern, fiir welchen Mitarbeiter der Termin gedacht ist. (Termin fiir: it
Auswabhlliste)

Termin dndern

. Infos f Aktionen
Infos / Aktionen
Pferdie) == Anzgar (124
Rechts sehen Sie wichtige Informationen zu dem Termin. Siedler (237)

Das Interessante ist, dass Sie die unterstrichenen Worte (Hyperlinks ) auch Kundle(n) == Marion Test (10081

. . .. . . . . . =
hier anklicken konnen und direkt zu dem individuellen Eintrag (Pferd , Telefor: 011 +49 221. 222331
Kunde, Auftrag, Hufprotokoll , ...) gelangen. So kénnen Sie vom Strasse Brefter ey 12a
Terminplaner aus alles erledigen. FLZ#rt: Bayern 11111 Tubingen

Der Terminplaner ist somit die Schaltzentrale (wenn dies so gewiinscht ist).

Hauptfenster

Das Hauptfenster baut sich folgendermassen auf:



Oben ist die Fensterleiste (Blau)
Information: Programmname ("Das Hufeisen"), Versions-Nr. (hier: 2.0.0.216) und Versions-Grof3e (klein,
mittel, grof3)

»»» Tip: Mit der linken Maustaste anklicken und gedriickt halten -> Sie kdnnen das Fenster an eine andere

Position ziehen. Doppelklick mit der linken Maustaste -> das Fenster auf maximale Grofe bzw. wieder auf
NormalgréBe bringen.

Darunter ist die Meniileiste

»»» Tip: Die einzelnen Eintrige (D atei, Kunden, Mitarbeiter, etc.) mit der linken Maustaste anklicken, um

das Menii zu 6ffnen. Mit einem weiteren Klick auf die linke Maustaste aktivieren Sie die entsprechende
Funktion bzw. das Fenster.

Dasz Hufeizen 2.0.0.216 [Vollversion, mittel]

Datei Kunden  Mitarbeiter  Auftragswesen  Ewstrazs Optionen  Fenster  Hilfe

Darunter liegt die Symbolleiste

Von hier aus haben Sie einen schnellen Zugriff auf die wichtigsten Funktionen des Programms. Sie kénnen
diese Symbolleiste beliebig anpassen. Siehe weiter unten.

»»» Tip: Mit der rechten Maustaste anklicken um den "Symbolleiste anpassen"-Dialog zu 6ffnen.

/| 8 2| L | ox9E @

Symbolleiste anpassen

Nachdem Sie mit der rechten Maustaste auf die Symbolleiste geklickt und dann im Popup-Menii "anpassen"
gewihlt haben, 6ffnet sich der "Symbolleiste anpassen"-Dialog.

Sie haben folgende Maglichkeiten der Anpassung:

- Existenz und Reihenfolge der Symbole

- Grosse der Symbole (klein, gross)

- Anzeige eines Textes

- Beschaffenheit der Symbole (flach oder erhaben)



Symbolleiste anpassen

7] x|
Werflighare Schaltflachen: Aktuelle Schaltflachen: & chlisfer |
Trennzeichen ﬂ ﬁ Pferd guri.jcksetzenl
Funde Hinzufiigen .>| Trennzeichen
ﬁ Stall
@ . ¢- Entfernen |
@ Wiedervorlage el bz |
K.alend
SEneEt Mach unten |
@ Auftrag =]
T extoptionen: ITextbezeichnung auzhlenden j ™ "Flache" Buttons
Symboloptionen: IGrDBe Symbole j

Mandanten

Menii '""Datei" -> "Mandant(en)"

Geben Sie hier Ihre per

sonlichen Eingaben ein.

Die Eintrdge ermoglichen unter anderem einen automatischen Formulardruck .

Tragen Sie Thre Adress- und Bank-Angaben ein.
Solange Sie die Eingaben nicht angepafit haben, werden Sie bei jedem Programmstart dazu

aufgefordert.

lhrl ogo

... Laden |

Version 3: [...Laden] Sie das Logo, das auf Rechnung, Mahnung und Quittungen

gedruckt wird. Sie konnen das Logo als .bmp oder .jpg Datei laden. (Falls Ihr Logo
in einem anderen Format vorliegt, benutzen Sie ein Programm zum umwandeln in

.bmp oder .jpg. Gut geeignet ist z.B. Irfanview

http://www.irfanview.com,,9,SHM contents0063)">www.irfanview.com ) Per

Doppelklick auf das Logo, 6ffnet sich die Original(gréen)ansicht.

e
e -
-

mrem

(1

=

andant

»»» Hinweis: Verwechseln Sie dieses Fenster fiir Mandanten nicht mit dem Mandanten des Steuerberaters,
dafiir gibt es unter DATEV eine eigene Eingabemaske.

Benutzer und Kennworter

‘1 Das Wort "Kennwort" und "Passwort" sind Synonyme (unterschiedliche Worter mit verwandter



Bedeutung). Sie konnen grundsitzlich davon ausgehen, dass beide Worter dieselbe Bedeutung haben. Falls
Personen an Threm Computer arbeiten, die keinen Zugriff zur Software dasHufeisen erhalten sollen, so
konnen Sie (neue) Benutzernamen mit einem Passwort anlegen. Nur diese Benutzer kommen in das
Programm.

Automatisch ist der Benutzer admin angelegt, ohne Passwort. Sie kdnnen fiir ihn auch ein Passwort
vergeben.

Merken Sie sich Thre angelegten Passworter, es gibt nachtriglich keine Maoglichkeit ein Passwort
auszulesen!

Neben der Mdglichkeit, Benutzer anzulegen, konnen Sie auch Benutzer 16schen.

siche auch Anmeldung

Neu : Sie kdnnen, wenn Sie der einzige Benutzer vom Programm sind, das Login Fenster, d.h. die
Anmeldung ausbelden. Klicken Sie das Feld "Login-Fenster" ausblenden an.

Benutzer, & Kenmwirter E|

Benutzer >> | |

Kennwort > | |

Mey | Li=zchen | | |

bereitz angelegte Benutzer

admin

Login-Fenster ausblenden @ Schliefen

Banken, PLZ, Telefonbuch

In dasHufeisen™ ist eine umfangreiche Datenbank mit allen deutschen Postleitzahlen und Bankleitzahlen
integriert. Sie konnen hier eine Abfrage starten, wenn Sie z.B. eine bestimmte Bankleitzahl oder eine
Postleitzahl suchen.



Bank I WETEE

ELZ -» |3F"EIEI] SpEfCHE |

Geben Sie eine BLE ein, miogliche B anken erscheinen unten

AF0E0000 ‘west LB Kdln -
06092 ST SPK KOELM —
7050299 Kr Spk Koln Engelskichen

37050299 Kr Spk Koln Bedburg Exft

7050299 Kr Spk Koln Kerpen Bheinl

AF0B0293  Kr Spk Koln Kiiten

AF0E0293 Kr Spk Kk

FF0E0293  Kr Spk Kol Rozath

AF0R0299  Kr Spk Koln Eledorf Bheinl I
AF0R0299  Kr Spk Koln Lindlar

AF0R0299  Kr Spk Koln waldbral

AF0E0293  Kr Spk Koln Odenthal

370580293 Kr Spk Koln Burzcheid

060293 Kr Spk Koln Reichshof

7050299 Kr Spk Kol Edtztadt .
IFRNPA3 Kr Sk Kiln Dverath hd| galichel |

Im Telefonbuch werden alle eingegebenen Telefon-Nrn., sei es von Kunden, Lieferanten, Mitarbeitern etc.
auf einen Blick angezeigt. So miissen Sie nicht erst in das entsprechende Fenster gehen, sondern konnen
Telefonnummern zentral suchen.

Exportieren nach Outlook

Outlook-Import

Sie konnen bestehende Kunden bzw. Personendaten aus Microsoft Outlook™ einlesen . Outlook
mul} installiert sein. dasHufeisen™ erkennt und 6ffnet automatisch Ihre exisitierenden Outlook-Kontakte.

Wihlen Sie im 1. Schritt aus, welche der Kontakte Sie iibernchmen mdchten.

»»» Tip: Mit einem Klick auf die Taste [>>] erweitern Sie das Fenster nach rechts und sehen fiir jeden
Kontakt weitere Details (per Klick auf den Kontakt)

Outlook-Import (1)




Im 2. Schritt ordnen Sie die Felder von Outlook™ denen von dasHufeisen™ zu.

Auf der linken Seite stehen die vorhandenen Outlook Felder, auf der rechten Seite erhalten Sie mit einem
Mausklick jeweils eine Auswahl der Felder von dasHufeisen. Wahlen Sie mit "Importieren als ..." eine
Gruppe, der die importierten Kontakte zugewiesen werden ( z.B. Kunde, Kollege, Tierarzt, ... )

»+» Tip: Mit einem Klick auf die Taste [>>] erweitern Sie das Fenster nach rechts und sehen die Inhalte der
Outlook Felder, so dass die Zuordnung erleichtert wird.

Outlook-Import (2)

Import aus einer Text-/ CSV-Datei

Aktuell

@ Menii "Datei" -> "Aktuell"

Aktuell

Hier sehen Sie anstehende Termine, Aufgaben, Beschléige auf einen Blick .
Aufgaben konnen Sie hier als erledigt markieren.

Sie konnen von hier aus rasch

= einen neuen Kunden aufnehmen
= ¢in neues Pferd aufnehmen

« einen neuen Stall aufnehmen

« einen neuen Auftrag anlegen

In den Einstellungen konnen Sie festlegen, ob Sie das Aktuell-Fenster zu Programm-Beginn angezeigt haben
mochten.

' Aufgaben | Version 3: Offene Rechnungen und anzumahnende offene Rechnungen
werden angezeigt. So haben Sie siumige Rechnungen immer "im Blick".
Mit einem Klick auf "Offene Posten 6ffnen + drucken " 6ffnet sich das

Offene Rechnungen: 17
davon anzumahnen; 15




Offene Posten 8fFnen + drucken Druckmenii und mit einem weiteren Klick drucken Sie alle
anzumahnenden offenen Rechnungen.

Zukiinftig konnen Sie wihlen, ob Sie Termine fiir einen oder mehrere Tage angezeigt haben mochten.

Schnelleingabe

/ Menii "Kunden" -> "Schnelleingabe"

Stellen Sie sich folgende Situation vor: Gerade sind Sie bei einem neuen Kunden ... und mdchten den
Kunden, das Pferd und ggf. den Stall in dasHufeisen™ aufnehmen?

Nacheinander die drei verschiedenen Fenster 6ffnen, den Kunden, das Pferd und den Stall einzeln
abspeichern und wieder schliessen?

Das geht einfacher:

P
o gragdege

embmen

Schnelleingabe

Neu! Sie konnen hier auch mehrere Pferde eingeben, die alle dem Besitzer/Kunden zugeordnet werden.

Die absolut notwendigen Eingabefelder sind hier, wie auch in den anderen Fenstern mit einem * versehen:
Es reicht aus, den Namen des Kunden, des Pferdes und des Stalls einzugeben. Die entsprechenden
Datensétze und ihre Verbindung werden automatisch gespeichert.

Kunden (Adressen)

Menii "Kunden'" -> "Adressen"

In diesem Fenster werden alle Adressen verwaltet, hauptsidchlich die von Kunden, aber auch von Kollegen,
Tierdrzten etc. Sie konnen diese verschiedenen Gruppen beliebig erweitern. Unterscheiden kénnen Sie die
Gruppen, in dem Sie zur Adresse den entsprechenden Status setzen. Adressen mit verschiedenen Stati
werden verschiedenfarbig angezeigt (siche hierzu Adr.Status, Einstellungen [2] )

Benutzen Sie die Gesamtansicht, um eine Adresse schnell aufzufinden und wechseln dann in die
Detailansicht , um den Datensatz ausfiihrlich zu sehen oder z.B. zu dndern.



U W vr [ Um schneller in den Datensédtzen zu "navigieren" (vor-,
riickwértsgehen), konnen sie die ABC-Schnelltasten klicken.
Diese A ... YZ - Tasten sind am unteren Rand des Adress-
Fensters.

in allen D atensatzen navigieren [einf’aus]|

»+» Tip: Wenn Sie das kleine Kédstchen angehakt haben, dann bleiben im Fenster alle Datensétze stehen, der
Cursor springt dann auf den Anfangsbuchstaben (z.B. "F"). Haben Sie das Kédstchen jedoch nicht angeklickt,
dann werden nur die Adressen angezeigt, die mit z.B. "F" beginnen. Probieren Sie das einfach aus, Sie
werden das Prinzip schnell verstehen.

Klicken Sie auf Pferde [Neu]| , um ein noch nicht im Programm bekanntes Pferd einzugeben. Sie konnen
dann das Pferd ein einem neuen Fenster eingeben und es wird sofort dem aktuellen Kunden zugeordnet.
Klicken Sie auf Pferde [Hinzu] , um ein Pferd, das vielleicht schon an einen anderen Kunden angebunden
ist, auch an den aktuellen Kunden anzubinden.

Ebenso kénnen Sie mit Stall [Neu] einen im Programm noch nicht bekannten Stall eingeben. Mit [Hinzu]
ordnen Sie einen bestehenden Stall dem aktuellen Kunden zu. (z.B. haben Sie einen weiteren Besitzer in
diesem Stall als neuen Kunden bekommen)

alle Vorginge | Mit dem Button [alle Vorginge] 6ffnen Sie das Vorgangs-Fenster, es werden dann darin nur
- die Vorgénge und Rechnungen des aktuellen Kunden angezeigt.
Offienen Pozten
Wior Sie sehen in der Detailansicht sofort, ob der Kunde sdumig ist. Unter dem Button [Offene
Posten] sehen Sie ein kleines Quadrat. Ist dieses weiss ausgefiillt, hat der Kunde keine offenen

Rechnungen. Ist es dagegen rot, dann ist der Kunde sdumig, sie sehen rechts daneben die Anzahl der offenen
Posten. Mit einem Klick auf den Button [Offene Posten] 6ffnet sich das Fenster Offene Posten bzw.
Mahnungen im Hintergrund. Mit einem weiteren Klick auf den Button schlieBt sich das Fenster wieder.

| FBu  Rechnung | Motizen | Geben Sie unter dem Kartei-Reiter Rechnung die Preisstufe des Kunden an.
Keine vergebene Stufe bedeutet, dass der Preis Stufe 1 (siche Artikel , Leistungen)
in einer Rechnung fiir diesen Kunden gesetzt wird. Sie kdnnen entsprechende Preise 1-5 bei Leistungen und
Artikel festlegen und den Kunden dann einer Preisstufe (1-5) zuordnen. *Ist fiir einzelne Vorgénge édnderbar.

Unter dem Kartei-Reiter Notizen konnen Sie beliebig viele Bemerkungen, Hinweise, etc. anlegen. Es 6ffnet
sich bei [Neu] und [Andern] ein kleiner Editor (Textverfasser), mit dem Sie Texte im sog. Rich-Text-
Format (RTF) editieren konnen.

= anquE-.:w%'; :E é 200m
. . . . . i 0 4
Neu - vorausgesetzt, Sie haben eine Online-Verbindung zum _}ﬂﬁ,ﬁ}gﬁt—'@f B, E“g‘
Internet, wird ein Landkarten-Ausschnitt gedffnet, der den o A B o
Ort des Kunden (Adresse) zeigt. (iiber Mapquest.com) @S@ Mq’?mgam e
Klicken Sie dazu auf den Button [Karte] cﬁm MapQuestcam, |:2ﬁbznﬂ 4

NAVTEQ
CURTIUSSTRASSE, KOLM, NORDRHEIN-WESTFALEM, DE

Falls Sie Ihre Kundendaten bereits in elektronischer Form vorliegen haben, ist es nicht unbedingt notwendig,
dass Sie diese nochmal in dasHufeisen™ eingeben. Informationen dazu hier . (Import von Daten)



Pferde

E Menii "Kunden'" -> "Pferde"

Hier werden die Pferde, die zu (fast) jedem Kunden gehoren, verwaltet. Umgekehrt zum Kunden-Fenster,
wo Sie jeweils die dem Kunden zugehdrigen Pferde gesehen haben, sehen Sie hier die Besitzer (Kunden) der
Pferde. (Mehrere Besitzer z.B. bei einer Reitergemeinschaft sind moglich.) In der Listenansicht sehen Sie
den Namen, die Rasse, das (aktuelle!) Alter des Pferdes, den Beschlagsrhythmus, sowie eine Bemerkung,
falls eingegeben.

Mit einem Doppelklick auf das entsprechende Pferd in der Listenansicht gelangen Sie in die Detailansicht

sich 6ffnenden Einstellungen [2] - Fenster direkt eine neue Rasse

P41 Mit dem [...] neu-Button neben dem Rasse-Feld konnen Sie in dem
[ -]
aufnehmen, falls dies erforderlich ist.

Fazze I ‘ ‘

Mit einem Klick auf [Profil] konnen Sie in einem Profil 6fters wiederkehrende Leistungen, Artikel etc. fiir
das jeweilige Pferd festlegen. Profile werden jedoch derzeit nicht weiter genutzt.

Mit dem Button [alle Vorginge] sehen Sie ebenso wie beim Kunden alle Vorgénge , die fiir das Pferd
angelegt wurden.

Unter dem Kartei-Reiter Beschlag geben Sie zunéchst einen Beschlagsrhythmus ein. Wahlen Sie hier eine
Vorgabe von "1 Woche" bis hin zu "Jéhrlich". In diesem Rhythmus werden die Beschlagstermine im

Terminplaner angezeigt.

Unter Beschl.-termine sehen Sie alle bisherigen Beschlagstermine. Per Doppelklick mit der linken Maustaste
rufen Sie das Hufprotokoll auf, sofern eines hinterlegt ist.

'\ 4 | /' Wihlen Sie bei Stellungen eine Stellung fiir die Vorderbeine und eine fiir die Hinterbeine aus.

'|I\I ! |

{+|  Stellung vorne siche hier

4 B h Stellung hinten siehe hier
1 g
&1

Sie konnen einem Pferd beliebig viele Photos zuordnen. Wéhlen Sie [Photo laden] und
- | suchen ein Bild (z.B. von einer Digitalkamera) aus. Das Bild wird kopiert und in einer sog.
* & Thumbnail-Ansicht (Thumbnail = Daumennagel) angezeigt. Sie konnen die géingigen

. Bildformate laden ( Jpeg, Bmp, ... ) Neu! Inzwischen kdnnen auch Videos an das



Hufprotokoll angebunden werden. Mit einem kleinen integrierten Videobetrachter konnen Sie jedes einzelne
Bild anfahren, Lesezeichen (fiir markante Bilder) in einem Video setzen oder Bilder aus dem Video heraus
abspeichern !

<1/ < wanen i Det Kartei-Reiter Statistik zeigt eine Ubersicht (Tortendiagramm) iiber

E « die verschiedenen Stati (z.B. Anzahl Reitpferde, Fahrpferde oder
entsprechend was Sie in Einstellungen 2 vordefiniert und den Pferden
Iy zugewiesen haben)

| volllut |

« die Rassen
« die Beschlagsrhythmen

der eingegebenen Pferde.

Weiterhin sehen sie dem Pferd zugeordnete Besitzer , sowie Krankheiten (Definitionen f. Krankheiten
anderbar in den Einstellungen [2] ) und konnen diese dndern, d.h. neue [Hinzu]-fiigen oder bestehende
[Loschen]

Stiille

a Menii "Kunden'" -> "Stille"

Hier sind alle Stille im Uberblick, egal, ob Sie den Stall vom Pferd aus, vom Kunden aus oder iiber die
Schnelleingabe angelegt haben.

Neben Angaben zum Stall konnen Sie einen Ansprechpartner festlegen. Unter Notizen koénnen Sie beliebig
viele Bemerkungen anlegen.

Links sehen Sie in einer Liste alle Pferde, die in diesem Stall stehen. Neue Pferde konnen Sie von hier aus
nicht anlegen.

Mitarbeiter

ﬁ Menii "Mitarbeiter" -> "Mitarbeiter"
Sie kdnnen ihre Mitarbeiter verwalten, die Sie den Terminen oder Vorgéinge zuteilen kdnnen.
Unter Mitarbeiter Zeiten sehen Sie, wann welcher Mitarbeiter bei welchem Kunden ist. (Tag griin

hinterlegt). Per Doppelklick gelangen Sie in eine Detailansicht.

Mitarbeiter-Telefon-Nrn., Email-Adressen etc. werden im Telefonbuch angezeigt




Mitarbeiter Zeiten

ﬁ Menii "Mitarbeiter' -> "Mitarbeiter Zeiten"

Hier sehen sie alle Mitarbeiter untereinander aufgelistet. Der Anzeige-Zeitraum ist jeweils ein Monat. Auf
einen Blick konnen Sie sehen, wann welcher Mitarbeiter bei welchem Kunden ist bzw. war.

Monat IFehruar vl < | > | Jahr |2l]l]4 vl

jin] Marne 1. 2. 3. |4 5 o F &
1 Skeink.

Neu - drucken Sie Mitarbeiter Einsatzpldne aus - fiir den aktuellen Monat.
Einsatz-Zeiten [drucken].

Mitarbeiter-Einsatz-Planer

Ma-1D -1276322049 Telefon 0221-9651 371
Name Beloussova Tel privat 0221-9651371
Vomame Hatalia Tel mabil 7eTr
Strasse Curbusstr, 10 FAX 221-9651371
PLZ 0935
ot Kiln

Datum Zeit (Beginn) Aufirag Kunde Shrasse

04.05.2003  23:00:00 AUFIAM Frau MiriamRahm
08052003  21:30:00  AUFIOI02  Frau Efiede Demo
0805.2003  22:30:00  AUFIONZ  Frau Annabele Kiderik
08.05.2003  22:30:00  AURIOTHZ

0803.2003  22:30:00 AUFIDINM Frau Susanne Schin
0803.2003  22:30:00 AUF10110  Professor Robert Schiau
13062003  20:30:00 AUFID14 Frau Gunna Rigoros

Vorgang

@ Menii "Auftragswesen'" -> "Vorgang"

Wenn Sie das Vorgangsfenster 6ffnen, sehen Sie zunichst den aktuellen Monat und das aktuelle Jahr. Sie
konnen beides dndern oder im Uberblick * Alle * Monate und * Alle * Jahre anzeigen lassen.

Im weiteren Verlauf wird von Vorgidngen und Rechnungen gesprochen. Den Unterschied kann man am
besten chronologisch verstehen .



Chronologie / Legende

I | Sie legen einen Vorgang an - Symbol &

2 | Sie drucken diesen Vorgang ("Rechnung drucken"), dadurch wird er zur Rechnung - Symbol

3 Sie verbuchen den Zahlungseingang, jetzt haben Sie eine "bezahlte Rechnung" - Symbol &

oder
g " Sie wandeln den Vorgang zu einem Barzahlungs-Vorgang (Kassenbuch-Eintrag) - Symbol E
4 Sie schreiben die FiBu (Finanzbuchhaltung). Der Vorgang wird an die FiBu / den Steuerberater

gegeben (z.B. per DATEV-Export) und kann nicht mehr gedndert werden - Symbol F*

In der Ubersicht, also der Listendarstellung kénnen sie

- die markierte(n) Rechnungen(en) / Vorgéng(e) drucken

- eine Rechnungsliste drucken

- das Hufprotokoll ausdrucken

- Verbuchen = den Zahlungseingang bzw. Teil-Zahlungseingang der Rechnung festhalten
- Rechnungen / Vorgénge nur fiir den heutigen Tag anzeigen lassen [Rechn. heute]|

Mit dem Button [Detail] bzw. mit Doppelklick auf die entsprechende Rechnung / den Vorgang 6ffnen Sie die
Detailansicht .

Unter dem Kartei-Reiter Info sehen Sie Dauer und Kosten des Vorgangs. Diese beiden Werte kdnnen Sie
nicht dndern, wenn Sie jedoch eine neue Leistung oder einen Artikel an den Vorgang anbinden, dannn
werden beide Werte erhoht. Die Mehrwertsteuer (MwSt) und die Preisstufe konnen Sie bei der Vorgang-
Neuanlage dndern, im angelegten Vorgang jedoch nicht mehr.

Unter dem Reiter Rech-Nr. sehen Sie die Rechnungs-Nummer. Falls Sie in den Einstellungen eine manuelle
Rechnungs-Nrn. Eingabe festgelegt haben, konnen Sie die RechnungsNr. hier auch editieren (= eingeben,
andern). Siehe hierzu auch manuelle Rechnungs-Nr. , Einstellungen.

[P Unter dem Kartei-Reiter FiBu konnen Sie dem Vorgang eine Beleg-Nr. sowie einen Buchungstext geben.
StandardmiBig wird als Buchungstext fiir die FiBu (Finanzbuchhaltung) der Name des Kunden iibergeben.
Das Konto kénnen Sie hier auch nachtriglich dndern.

Im unteren Teil des Vorgangsfensters sehen sie links die Leistungsgruppen, Leistungen und Artikel des
Vorgangs und rechts alle Leistungen etc.. Um dem Vorgang einen "Posten" hinzuzufiigen ziehen Sie einfach
einen Eintrag von rechts nach links. Diese von vielen Windows Programmen genutzte Technik bezeichnet
man drag and drop . "drag" heifit zichen, "drop" heifit "fallenlassen". (siche Bild) Die Leistungen werden in
der Reihenfolge des "in den Vorgang Ziehens" gespeichert und auch in dieser Reihenfolge auf der Rechung
gedruckt.

Neu - in den Einstellungen kénnen Sie festlegen, dass die Eintrdge per Doppelklick iibernommen werden.



Artikel des Yorgangs Alle Leistungzgrupp. £ Leistungen / Artil
Leistungzgruppen  Leistungen |.-'3.rtike| I

[ amz. [ Ty | Preisgst1) | | M. | Bezsichnung |
& 1 4 Hufe auzgeschnitten und...
& 0 2 neue Hufeizen und 2 Huf...
&0 4 alte Hif'=isen & 0 2 alte Hufeisen und 2 Hufe...

4 alte Hufeizen

o 2 newe Hufeisen und 2 alte...
&

0
1] 4 neue Hufeizen glatt

Mit dem Button [Pferd(e)] konnen Sie neue Pferde zum Vorgang hinzufiigen bzw. Pferde vom Vorgang
entfernen.

Auftrag =» Plerd hinzufugen oder loschen

Plerd(e] des Yorgangs Prerd(e] des Funden £ Stalls
Mame | I Mame |
ﬁTres Chic [162] - Vorg. - 01.02.2004 Tres Chic [162]

Ziehen Sie Plerd(e] won rechitz
al Tertit | Hufarotokoll | nach links in den Yorgang, oder Ok | 4 Bbkruch
per Doppelklick

Hier konnen Sie auch per Drag and Drop ein neues Pferd desselben Besitzers von rechts nach links ziehen,
oder Sie benutzen den Button [<-] . Mit dem Button [neu] legen Sie ein neues Pferd an, das automatisch an
den Vorgang gebunden wird. Mit dem Button [léschen] entfernen Sie nicht das Pferd selbst (in der
Datenbank), sondern nur seine Anbindung an den Vorgang. Neu: Mit dem Button [Termin] dndern Sie den
Beschlagstermin des Pferdes, [Hufprotokoll] neu anlegen bzw. dndern.

Der Button [Termin] 6ffnet ein kleines Fenster, in dem Sie den Termin fiir das gewihlte Pferd des Auftrags
andern konnen, Sie konnen so EIN Pferd zu verschiedenen Terminen (d.h. mehrfach) an einen Auftrag
binden. Diese verschiedenen Termine erscheinen auch auf der Rechnung,

Termin andern O =]

[raturm

O I Abbrechen |

Die Buttons [Neu], [Andern] und [Léschen] konnen einzelne Vorgangsposten editieren . Der Posten
wechselt dann seinen Typ von z.B. <Leistung> zu <manuell>. Sie kdnnen in dem Fenster Namen, Anzahl,
Preis und Dauer édndern.



Yorgangs-Posten andern

Pferd, Termin == Adriano, 12.07.

Mame Carre Preumatik zohlen ||:|

Anzahl I‘I Drawer [mir)
ingabe als . St -hwSt |1E %
\J) ’_Er' Mett [*] r' Erutto

Endtto-Bhrechnung

Sie kinnen nur die

Preiz I'I 2.50 24.45 triatkierte MEhmng dndem!
Euro DM
Beschreibung bite it Hufprotokoll eingeben! 3 I Abbrechen

» ¢ Info: Sie konnen in diesem Fenster, wie auch in allen anderen, in denen Sie Betrdge eingeben, den Betrag
in Brutto oder in Netto eingeben. Das ist z.B. sinnvoll, wenn Sie die Netto-Abrechnung eingestellt haben (alle
Preise etc. werden in Netto berechnet) und nun um "glatte" Betrige zu haben, die Eingabe als Brutto
machen.

Die Standard-Mehrwertsteuer (hier: 16 %) und der Abrechnungs-Modus (hier: Bruttoabrechnung) werden
nur zur Info angezeigt und sind (hier) nicht dnderbar.

Vorgang-Neuanlage

@ Menii "Auftragswesen'" -> "Vorgang Neuanlage"

Wenn Sie einen neuen Vorgang bzw. Auftrag anlegen, sei es iiber das Hauptmenii oder vom
Vorgangs.Fenster aus, dann 6ffnet sich eine eigenes Fenster. Dieses Fenster bietet Ihnen die wichtigsten
Felder auf einen Blick .

Wiihlen Sie einen Kunden aus, sowie ein oder mehrere Pferde. Uberpriifen Sie das Datum und geben evtl.
einen Mitarbeiter an, der den Beschlag durchfiihren soll (oder durchgefiihrt hat, je nachdem ob Sie den
Vorgang im Voraus oder im Nachhinein anlegen). Weitere Einstellungen sind optional.

_I op Bei dem ausgewihlten Kunden sehen Sie, wie auch schon in den Adress-Stammdaten ,
keme ors einen Hinweis auf offene Posten. Ein weil} ausgefiilltes Kastchen bedeutet "keine OP' "
(offene Posten) ein rotes dagegen zeigt Sdumigkeit des Kunden an. Sie gelangen mit dem
Button [OP] zum Fenster Mahnungen. Mit dem Button [neu] legen Sie einen Kunden an, der noch nicht in
der Datenbank ist.

T ﬂl j Falls Ihngn der Name des Besitzers nicht bekannt igt, aber der des Pferdes,

kénnen Sie nach dem Pferd suchen, der Besitzer wird dann automatisch
angegeben. Anzeigt wird: "Pferdename (Stall)". Mit dem Button [S] bzw.
[P] kénnen Sie die Pferde nach S tall (bzw. Pferd) sortieren.

Ziehen Sie die Pferde, die Sie dem Vorgang hinzufiigen per ""drag and drop" von rechts nach links. Sie
koénnen ebenso den Button [<-] benutzen. Mit dem Button [neu] legen Sie ein noch nicht in der Datenbank



bestehendes Pferd an.

I Perile) Beschiags- Rytmen akdialiserent 1y, Wenn das Késtchen "Pferd(e)-Beschlags-Rhythmen
aktualisieren" angeklickt ist, dann wird bei dem Pferd / den Pferden der nichste Beschlagstermin auf das
Vorgangsdatum + eingestellter Beschlagsrhythmus gesetzt. Also z.B. bei einem Vorgangstermin am
01.03.2003 und einem Beschlagsrhythmus von 6 Wochen auf den 14.04.2003.

Rechts geben Sie den Termin ein. Sie konnen eine Uhrzeit als Beginn und ~  Legen Sie bitte einen Termin fest

d}e Daqer angeben. Zur Kontrolle, ob berel'ts Tc?‘rmlne bestehefl, sehen sie in Temin [W0O 200 = ﬂ ﬂ
einer Liste alle bereits eingetragenen Termine fiir den ausgewéhlten Tag.
won |2'|:D|:| "'I Crauer ||:|.3|:|h "I

Eingetragene Termine atm 11.01.2003

» +» Info: Die Uhrzeit fiir den neuen Termin wird zeitlich automatisch so
vorgeschlagen, dass sie sich nicht bestehenden Terminen {iberschneidet.

. . . . . . 20:00 - 20:30 "
Um den neuen Termin zwischen zwei oder hinter einen bestehenden Termin  |tirgang =» AUF1Dz89 :’
zu legen klicken Sie auf Hier klicken fiir Termin um 20:30 (siehe Bild rechts) |Hund® = Schmiz-Backes, Betm

Pferdie)=* Anspom (325

Hier kicken fir Temmin um 20:30

Neben den Feldern, die Ihnen zunichst angezeigt werden, gibt es noch erweitert e
=AY Felder, die Sie mit einem Klick auf den Reiter erweitert sehen (siche Bild links)

— enveitert
W'shrung
b St
Preizztufe I 1 hd I
— Buchfihrung / DATEY
Konto IU _I

Hier konnen Sie unter anderem einstellen:

- eine abweichende Wihrung

- eine abweichende Mehrwertsteuer

- eine Preisstufe, die fiir diesen Vorgang gilt*

- ein vom Standardkonto abweichendes DATEV-Konto

* wihlen Sie eine Preisstufe zwischen 1 und 5. Es wird dann bei allen Leistungen, Artikeln und
Leist.gruppen, die Sie im Weiteren an DIESEN Vorgang anbinden der entsprechende Preis (1-5) genommen.




HBCI-Buchen

HBCI steht fiir "Home Banking Computer Interface ", d.h. die Verwaltung eines Bank-Kontos vom
Compute zu Hause.

Hier im Programm ist ein (halb) automatischer Abgleich mit einem Konto per Internet- oder Homebanking
moglich.
Sie bendtigen dafiir 3 Dinge:

(1) ein Konto mit der Moglichkeit, darauf per Internet zuzugreifen und daraus den aktuellen
Kontobewegungen zu speichern

(2) eine Strukturdatei , die definiert, wie eine solche Kontobewegungsdatei strukturiert ist (*)

(3) die Kontobewegungsdatei (iiblicherweise eine *.csv-Datei, ndheres dazu gleich), die Sie aus dem
Internetbanking speichern (**)

(*) Wie sieht eine solche Strukturdatei aus?
Beispiel "Deutsche Bank"

[Aufbau]

# fuehrende Zeilen exkl. Titelzeile

fuehrende zeilen = 4

satz_pro = Zeile

trennzeichen = ;

titel zeile = true

anz_felder =6

[Felder]

f buchungsdatum=1

f info=3

f betrag=5

f waehrung=6

» ¢ Info: Es sind Strukturdateien fiir Deutsche Bank und Sparkasse Koln beigelegt, sollten Sie ein anderes
Format bendtigen, so kdnnen Sie sich eine Datei entweder slbst anlegen oder bei uns nachfragen.

(**) Wie sieht dann die Bewegungsdatei (*.csv) aus?

Die einzelnen Buchungen stehen in einer Zeile, innerhalb der Zeile sind einzelne Felder durch ein Semikolon
getrennt.

Das sieht etwa so aus (Beispieldaten):

04.12.06;04.12.06;" Beispielbuchung RE14000076";;248,50;EUR

04.12.06;04.12.06;" Beispielbuchung Tanken";-23,20;;EUR



16.03.2007 16.03.2007 & rneerew7
FAGus i Gudd

FomArAnsg

16.03.2007 16.03.2007 =& 7reatne
TONNTANTET

Kontostand

16.03.2007

¥ lhre Umsatzanzeige ausdrucken

¥ lhre Umsatzanzeige als POF-Datei speichemn

@anzeiqe als CSV-DEM@FFD

Nachdem Sie die Bewegungsdatei (siche Abbildung) gespeichert haben, laden Sie diese Datei in das
Programm ...

Hufprotokoll

» b Info:

Im Hufprotokoll halten Sie Informationen zu einem Beschlag fest.

ﬁ:if;-lgfotokoll

Damit konnen Sie detailliert vermerken, in welchem Zustand sich das Pferd befindet, welche Massnahmen
Sie ergriffen haben usw. Sie konnen das Hufprotokoll ausdrucken und mit dem "néchsten Termin" dem
Besitzer der Pferdes in die Hand driicken.

Spater konnen Sie anhand des Vergleichs verschiedener Protokolle priifen, wie sich Gang, Gesundheit etc.
des Pferdes verdndert bzw. verbessert haben. Dies kann im Zweifelsfall von unschitzbaren Vorteil sein. Mit
Sicherheit ist es zu aufwindig, bei jedem Pferd Hufprotokolle nachzuhalten. Bevor Sie also vor lauter
Arbeitsaufwand gar keine Hufprotokolle mehr fiihren, halten Sie diese lieber bei ausgewéhlten Pferden auf
dem Laufenden.

Photos und Videos

Es ist moglich, bei jedem Hufprotokoll Digitalphotos zu hinterlegen. Sie konnen so viele Photos speichern,
wie Sie mochten. Neu! Inzwischen konnen auch Videos an das Hufprotokoll angebunden werden. Mit einem
kleinen integrierten Videobetrachter konnen Sie jedes einzelne Bild anfahren, Lesezeichen (fiir markante
Bilder) in einem Video setzen oder Bilder aus dem Video heraus abspeichern !

Vorgabewerte



Die Vorgaben, die Sie in den einzelnen Felder des Hufprotokolls auswihlen kdnnen, werden in den
Einstellungen [2] definiert. Sie kdnnen dort selbst bestehende Vorgaben dndern, neue Vorlagen erfassen usw.
»+» Beispiel Eisenart: Alu, NBS, Slidingeisen Kaltblut

Im Detail konnen Sie folgende Notizen zum Hufbeschlag speichern:

- Beschlag am

- Besonderheiten am alten Hufbeschlag
- Zehenwandwinkel HR, VR, HL, VL

- Hufbreite an der weitesten Stelle

- Strahlfaule

- Hornqualitét

- Eisenart

- Eisengrofle

- Besonderheiten

- Pflegehinweis

- Beschlagsrhythmus (wird autom. gesetzt)
- ndchster Termin

Beschlagstermine

»»» Info:

Das Planen der Beschlagstermine ist neben der Rechnungsstellung eine der wichtigen organisatorischen
Aufgaben des Hufschmieds. Auch im Programm nimmt diese Planung eine wichtige Stellung ein.

Planung hei3t individuelle Planung fiir jedes Pferd .

An jedem Pferd legen Sie einen Beschlagsrhythmus fest, also einen Zeitraum, in dem das Pferd neu
beschlagen werden muB.

Bei der Neuanlage eines Pferdes, also wenn Sie ein Pferd das
erste Mal beschlagen, legen Sie diesen Rhythmus
typischerweise fest. Spiter konnen Sie den Rhythmus
andern, um aktuelle Notwendigkeiten zu beriicksichtigen.

Beschlagsrhythrmus I j
Beschibgstiyt Wiier | = |

Beschlagenpratil I

machsterT ermit |2?‘.DB.2IJE|2 _I Sobald dieser Rhythmus gesetzt wurde, lduft quasi ein

Countdown zum néchsten Beschlag, der mit jedem Tag um 1
verringert wird. Sobald der darauffolgende (Beschlags-)Termin erreicht wurde, wird Thnen das sowohl im
Fenster "Aktuelles" , als auch im Terminplaner angezeigt.

Da es keinen Sinn macht, den Beschlagstermin immer auf den Tag
genau einzuhalten (was ein Computer aber zunéchst nicht anders kann),
werden die Beschlagstermine im Terminplaner wochenweise angezeigt |Beschlagstermine Leienie

. Sie konnen dann zu Beginn oder im Laufe der Woche die by &l e Beschiby) elizeh e lils
Beschlagstermine auf einen Tag legen. Dies geht ganz einfach mit Drag | 1 1*-20 ﬁ”n - 000

and Drop aus der Liste (rechts) in den Terminplaner (links).

02 00:00 - 00:30

Beschl. Rh Wiandre




bisherige Beschlagstermine Damit Sie im Nachhinein einen Uberblick haben, welches Pferd Sie
D] Temin | wann beschlagen haben, sehen Sie bei jedem Pferd eine "Beschlags-
Historie". Wenn Sie auch Hufprotokolle anlegen, konnen Sie sogar sehen,
was Sie bei dem Pferd gemacht haben. Weitere Details siche

Hufprotokoll .

Artikel

& Menii "A uftragswesen' -> "A rtikel"

siehe auch Artikel, Leistungen, Leistungsgruppen .

Neu! ist, dass der Lagerbestand kontinuierlich angepal3t, d.h. reduziert wird, wenn Sie Artikel (oder
Leistungsgrupen, in denen der Artikel vorkommt) in einen Vorgang tibernehmen.

Wird dabei die Mindestmenge (die Sie einstellen konnen) erreicht , so wird dieser Artikel gesperrt (sieche
Bild). Sie kénnen den Artikel nicht mehr in einen Vorgang aufnehmen. Es sei denn, Sie setzen den
Lagerbestand wieder hoch.

Bezeichnung
% [N Alurninium - Hufeizen
JE 11 Slumninium - Schiufeizen
g tubeitzplerde - Hufeisen

|;‘,‘)2} Halbrunde - Alurninium Hufeisen

In der Artikel-Liste, sowie in der Detail-Darstellung sehen Sie, welche Artikel Sie nachbestellen sollten.
Falls Sie das Sperren der Artikel bei einem Unterschreiten der Mindestmenge abschalten wollen, so stellen
Sie die Mindestmenge auf 0. Der Lagerbestand wird dann weiter heruntergezihlt (auch in den negativen
Bereich), Sie haben den Artikel jedoch "unendlich" weiter verfiigbar.

Lager
Lager-Mr. I

Lagerort I

Lagerbestand IE Lagerbestand <
Mindestmenge

Mindestmenge IB

Lieferanten

Q Menii " A uftragswesen' -> "Lief eranten"

Alle Lieferanten im Uberblick.



Neben Angaben zum Lieferanten konnen Sie einen Ansprechpartner festlegen.
Unter Zahlungsbedingungen konnen Sie u.a. Skonto festlegen.
Unter Notizen konnen Sie beliebig viele Bemerkungen anlegen.

Kassenbuch - Ubersicht

@ Menii "Extras" -> ""Kassenbuch"
Tragen Sie hier [hre (Bar-) Einnahmen und Ausgaben ein.

Sie konnen sich die Eintridge (1) nach Datum oder (2) nach Kunden sortiert anzeigen lassen. Sie konnen
die Betrage als Netto oder Brutto eingeben, egal welche Form der Abrechnung Sie in den Einstellungen
getroffen haben. (Dies erleichtert die Eingabe).

Sie konnen folgende Formulare drucken:
« Quittung
. eine Ubersichts-Liste (sinnvoll ist, diese z.B. monatlich auszudrucken)

|

Kassenbuch

Die Anzeige-Reihenfolge der Kunden ist die Gleiche wie im "Kunden"-Fenster

Kassenbuch - Neu, éndern, ...

P

Sie konnen fast alle Angaben wie bei einem neuen Auftrag machen. Nur dass Sie hier keine Leistungen,
Artikel und/oder Leistungsgruppen angeben.

¥} [ il T

ey o [

L e - ——  ®
— = T 3
I o
ot
Kassenbuch Neu

Nachdem Sie gewihlt haben, ob es sich um eine Einnahme oder um eine Ausgabe handelt, miissen Sie
zumindest den Betrag angeben und gegebenenfalls das Datum dndern. Alle weiteren Angaben sind optional.



Sie haben die Mdglichkeit, auch wenn Sie in den Einstellungen eine (DATEV-konforme) Netto-Abrechnung
eingestellt haben, den Betrag hier in Brutto einzugeben. Somit ersparen Sie sich ggf. die Umrechnung.

ingabe als ...

Klicken Sie dafur auf ’_Er et )+ B

Im Falle des "Eingangs" konnen Sie neben der Uhrzeit ein oder mehrere Pferd(e), einen Mitarbeiter und
natiirlich einen Kunden auswihlen. Falls Sie einen "Ausgang" anlegen, wéhlen Sie statt des Kunden einen
Lieferanten (wird automatisch vorgegeben).

Unter dem Reiter erweitert haben Sie die Mdglichkeit, die Wahrung und das Konto einzustellen bzw. zu
andern und eine Bemerkung zu erfassen.

Serienbriefe

Menii "Extras' -> "Serienbrief"

Neu in Version 4

An verschiedene Kunden einen Brief schreiben, in dem jeder Kunde mit eigenem Namen und Anrede
adressiert wird, das ist ein Serienbrief. Im Programm kann relativ komfortabel zwischen zwei Formulartypen
gewihlt werden - diese konnen im Druck-Layout angepalBt werden. Die Textblocke selbst konnen im

Programm oder mit Word (tm) editiert werden.

Dann sucht man sich die Kontakte aus, an die der Brief geschickt werden soll - Drucken - und fertig!

DATEYV + FiBu

Sie konnen seit der Version 2 von dasHufeisen™ die Abrechnungsdaten an einen Steuerberater
oder eine Finanzbuchhaltungs-Software weiterreichen. Sie sollten vorher mit Threm
DATEV Steuerberater Riicksprache halten , da Sie von ihm einige Informationen, insbesondere
hinsichtlich des Kontenrahmens bendtigen.

Gehen Sie die folgenden Einstellungen bzw. Fenster Schritt fiir Schritt durch:
zunichst (vorher)
Grundeinstellungen (DATEV)

Grundeinstellungen 2
Kontenrahmen

FiBu schreiben / iibergeben

FiBu erstellen + Datenaustausch

nachher



Ubersicht

Grundeinstellungen (DATEYV)

Machen Sie hier folgende Eingaben (vorher bei [hrem Steuerberater erfragen)

Beraternummer (Ihres Steuerberaters)

Beratername (Ihres Steuerberaters), dahinter konnen Sie noch die Anrede erfassen
Namenskiirzel

e-Mail (Ihres Steuerberaters)

Mandantennumer (unter der lhr Steuerberater Sie fiihrt)

DATEV-KNE ist die neue Schnittstellen-Art der DATEV
SELF-ID Nummer ist die DATEV ID fiir den Hersteller dieser Software (dasHufeisen)

Datev-Einstellungen Ei

Lassen Sie sich folgende Informationen von Ihrem Steuerberater geben

Beratermurmnmer |1 2345 [max. 7 Zeichen)
Beratername |Steuerheraler [ |Herr j ]
Mamenskiirzel IKU

e-hd ail |Steuer@herater.de _II

M andartennumemer |1 0om [maw. S-stelige Mumnme)

© DATEY -0OBE  SELF-ID Mummer

¢ DATEV-KNE |52 Ell ok | X .ﬂ.hhruchll

Grundeinstellungen 2

Allgemeine FiBu-Einstellungen:
(die momentan eng mit der DATEV-Schnittstelle verbunden sind)

[T EEuStammdaten iberaetem [FEUST]

FiBu-Stammdaten (Kontenrahmen) werden momentan nicht {ibergeben. Der umgekehrte Fall, d.h. Sie
erhalten den Kontenrahmen von Ihrem Steuerberater, ist die Regel. Falls Sie diese Einstellung benétigen,
setzen Sie sich mit uns in Verbindung! (momentan FEST ausgeschaltet - nicht an-/abwéhlbar)

[T OEOE [Zatlinoseihganae] tEeraeten

Sie haben die Méglichkeit zusitzlich zur Ubergabe der Rechnungs-Sétze auch die Zahlungseingiinge an den



Steuerberater zu iibergeben. Sprechen Sie dies mit [hrem Steuerberater ab. (momentan FEST ausgeschaltet -
nicht an-/abwéhlbar)

¥ Debitoren-Stammdaten ibergebem [DFNS-ST]

StandardmiBig werden die Debitoren (Kreditoren im Moment noch nicht) -Stammdaten an die FiBu
iibergeben. (momentan FEST eingeschaltet - nicht an-/abwéhlbar)

¥ K.azzenbuch mit Ubergebers

Sie konnen wiéhlen, ob Sie die Buchungssitze des Kassenbuchs mit der FiBu iibergeben mochten.

[~ worangestellte Alphazeichen in der Rechn.-Mr. entfemen
RE1000045 - 1000045 [hur flir die DATEY-Ubergabe)
Eing. 1007 -> 1001 siche Erklirung... Diese Funktion ist momentan, falls Sie das
=> das kann jedach evtl. 2u Frablemen fubren bei sich - Kagsenbuch verwenden, nicht zu empfehlen. Moglicherweise
uberschneidenden Rechnungs- / Beleg-Mm. . . . .. .
implementieren wir demnéchst nur die Anpassung der
Rechnungs-Nrn., jedoch nicht der Kassen-Beleg-Nrn., so dass deren Eindeutigkeit nicht gefdhrdet ist.

FiBu-Einstellungen E

F I B Hier hinnen Sie Opionen zur Finanzbuchhablung FiBuy festlegen \i‘)
I_ EEu-Ebarnmdater Ubergehen [F|BU'ST] lMlenn Sie die FiBy DLTEY-Daten

[T | DELS [Eahlungseingange] tbergetben ey Bl EsEaL [T,

ruzs ein MOP-fEhiges

¥ Debitoren-Stammdatern ibergeben [DEHS-ST] E-Mail-Programmm installiett sein,

g srooees : alzo 2 B. Cullook Express
¥ Kazsenbuch mit Ubergeber P

[~ worangestelte Alphazeichen in der Bechin - entiermen

FE1000045 -» 1000045 [nur fiir die DATEY-Obergabe)
Eirg. 1001 - 100

=r daz kann jedoch evtl. zu Problemen fibkren bei
zich uberschneidenden Rechnungs- # Beleg-tin.

@l L ok |Q .llhhruchll

Wie Sie spiter sehen werden, kdnnen Sie die Datensitze per Diskette oder per e-Mail an [hren
Steuerberater weitergeben. Der e-Mail Versand ist der herkdmmlichen Methode per Diskette auf jeden Fall
vorzuziehen. Zum Einen ist eine Diskette fehleranfillig, zum anderen konnen Sie bei einem e-Mail-
Versand Portokosten und Zeit sparen .

Es ist erforderlich, dass Sie ein MAPI (Messaging Application Programming Interface) fahiges e-Mail-
Programm auf Ihrem Rechner installiert haben. Das ist bei allen neueren Windows-Versionen (seit Windows
98) der Fall. Mogliche e-Mail Software ist Microsoft Outlook, Microsoft Outlook-Express, Netscape-Mail
etc... Falls Sie noch Fragen haben, fragen Sie bei uns nach.

Kontenrahmen

StandardméiBig ist der DATEV-Kontenrahmen SKR04 eingegeben.
Sie konnen diesen Kontenrahmen jedoch erweitern und auch abiandern.

Kontenrahmen als Datei importieren noch nicht moglich und deshalb hier nicht freigeschaltet.



+= Hier konnen Sie ein Standard-Konto festlegen. Auf diese Konto werden zunéchst alle Einnahmen
gebucht. Von uns so vorgegeben ist das Konto 4400 (Erlose 16% USt) aus dem SKR04 der DATEV.

= Weiterhin kénnen Sie ein Standard-Konto "fiir Zahlungseingéinge (Verbuchen)" festlegen. Auf dieses
Konto werden die Zahlungseingdnge zunichst gebucht. Hier ist unsere Vorgabe das Konto 1800 (Bank) aus
dem SKRO04.

= Sie kdnnen auBlerdem ein Standard-Konto Kasse festlegen. Hier haben wir das Konto 1600 (Kasse)
vorgegeben.

Diese Vorgabe-Konten werden zunéchst (bei dem Drucken der Rechnung bzw. beim Verbuchen des
Zahlungseingangs) automatisch an einen Vorgang oder Kassenbuch-Eintrag angebunden. Danach kénnen Sie
das Konto manuell éindern .

Kontenrahmen E3
Datei I [rpartierer |

| KontaMr | KontoMame | ]
5 Betriebliche Aufwendungen
B Betriebliche Aufwendungen
7 Wheitere Ertrage und Aufwendungen
g frei fur Kostenrechnung
9 Wortragzkanten - Statistizche Fonten
1550 Schecks
= 1E00 Kazze
= 1800 Bank,
1810 Bank 1
1820 Bank 2
1830 Bank 3
Nnz0 Steverfreie Umzatze &4 N 1a USHG
4125 Steuerfreie innergemeinzchaftiche Lieferungen 54 Mr 1.,
= 4400 Erlbse 167 LISt —

ey | .iinde_ml Liizchen | ﬁatd_l = St [Eing.) l:bShﬂ.Kassel @l Schliefien |

FiBu Erstellen + Datenaustausch

Fi

¢ Fiir das Erstellen eines Datenaustauschs gehen Sie wie folgt vor:

TS e c| el ] e |
FiBu erstellen

e ]

(1) Zeitraum einstellen




Legen Sie einen zusammenhéngenden Zeitraum fest, der zwischen 1 bis 3 Monaten liegt. Sprechen Sie mit
Ihrem Steuerberater ab, ob eine monatliche oder eine quartalsweise Ubergabe sinnvoller ist.

(2) auf Fehler priifen

Priifen Sie, ob alle angezeigten Daten-Sitze fehlerfrei sind. Falls dies nicht der Fall ist, konnen Sie mit dem
Button [alle Konten anbinden!] fehlende Konten (siche Kontenrahmen ) an die Rechnungs-Sitze anbinden
lassen. Weitere mogliche Fehler sehen Sie unten.

Solange der Monat noch fehlerhafte Sitze enthilt, konnen Sie den FiBu-Lauf nicht starten.

gof. (3) Einstellungen priifen

4) Aktion
- DTA-Diskette erstellen
oder
- FiBu per E-Mail

in beiden Fillen werden dieselben Daten erstellt. Der Unterschied ist hier nur die Versandart der Daten.
Stellen Sie fiir den Fall der Ubergabe per Diskette sicher, dass Sie eine formatierte + leere Diskette in das
Diskettenlaufwerk eingelegt haben, bevor Sie die Aktion starten. Fiir den Versand per e-Mail benétigen Sie
ein MAPI-fahiges e-Mail-Programm (siche Grundeinstellungen 2 ) und eine Internet-Verbindung. Die
Internet Verbindung mufl zum Zeitpunkt der Aktion nicht aktiv sein, in diesem Fall wird die Mail an Thren
Steuerberater im Postausgang des e-Mail-Programms zwischengespeichert.

Weiterhin kénnen Sie sich in das zuletzt geschriebene Protokoll anzeigen lassen (wird bei jeder Ubergabe
geschrieben), sowie eine Ubersicht iiber alle bisherigen Daten-Ubergaben anzeigen lassen.

Brutto-Anzeige
zeigt alle Sdtze mit eingerechneter MwSt. an

geschr. zeigen

I geshr. 28i08n Bereits {ibergebene Datensitze, sei es per Diskette oder per E-Mail werden nicht mehr im

FiBu Fenster angezeigt. Mdchten Sie diese Sétze dennoch sehen, z.B. zur Kontrolle, dann klicken Sie auf die
Option "geschr. zeigen". Diese Datensétze werden dann mit grauer Schrift und dem Symbol Fr dargestellt.
Dies signalisiert auch, dass diese Sétze nicht erneut {ibergeben werden konnen.

richtige Sétze werden in griin angezeigt

fehlerhafte Sétze werden in rot angezeigt

mogliche Fehler:

- kein Konto angebunden
- Konto =0

- keine DebitorNummer

- Rechnungsbetrag 0,00

(bei Rechnung)

Betrag 0,00

(bei Kassen-Eintrag oder Barzahlungs-Vorgang)

- R.-/Beleg-Nr. > 12 Zeichen

, das Buchungsfeld darf max. 12 Zeichen lang sein
- R.-/Beleg-Nr.: unerlaubte(s) Zeichen



Diese Fehler miissen vor dem FiBu-Lauf korrigiert werden, z.B. indem Sie die Felder im Vorgang oder
Kassenbuch-Eintrag entsprechend &ndern.

unerlaubte Zeichen entfernen:

in dem Feld "R.-/Beleg-Nr." (Buchungsfeld 1) sind nur die Zeichen a-z, A-Z, 0-9 und $,%,&,-,+,*,/ erlaubt.
Sollten andere Zeichen in diesem Feld vorkommen, also z.B. eine Rechnungs-Nr. "R.Nr14000879", dann
konnen mit der Option "unerl. Zeichen entf." diese Zeichen nur fiir den FiBu-Lauf "entfernt" bessergesagt
ausgeblendet werden.

FiBu-Ubergabe mit DATEV

DATEV Momentan kénnen Sie FiBu-Sitze z.B. im DATEV-Format iibergeben. Falls Sie ein eigenes
Buchhaltungs-Programm nutzen: kein Problem, es ist moglich die Daten zu konvertieren.
Fiir die Ubergabe wird das aktuelle DATEV-Format KNE benutzt.

Welche Felder werden in einem FiBu-Lauf iibergeben?

OPOS-ST = Debitoren Stammdaten
FIBU_BW = Buchungs- oder Bewegungssiitze:

- Umsatz (12 Zeichen)

- Buchungsschliissel (2 Z.)

- Gegenkonto (9 Z.)

- Belegfeld 1 (12 Z.)

- Belegfeld 2 (12 Z.)

- Datum (4 Z.)

- Konto (9 Z.)

-KOST1(@8 Z)

-KOST2 (8 Z)

- Skonto (10 Z.)

- Buchungstext (30 Z.)

EU-ID:

- USt-Identifikationsnummer (13 Z.)
- EU-Steuersatz (4 Z.)

- Wahrungs-KZ Umsatz(3 Z.)

- Basiswahrungsbetrag (12 Z.)

- Wahrungs-KZ Basiswihrung (3 Z.)
- Wihrungskurs (10 Z.)

FiBu Ubergabe mit Grips



FiBu-Ubersicht

In diesem Fenster sehen Sie alle bisherigen Transaktionen , sei es per Diskette oder per E-Mail.

Links sehen Sie die jeweilige Ubergabe-Nr., rechts daneben das Datum, dann die Anzahl der iibergebenen
Rechnungs-Sitze. (Mit Rechnungs-Séitzen und Daten-Sitzen ist hier jeweils dasselbe gemeint) Rechts sehen
Sie das Verzeichnis, in das die Ubergabe-Dateien und andere relevante Dateien geschrieben wurden.

Mit der Button [Protokoll] kénnen Sie sich das jeweilige Ubergabe-Protokoll anzeigen lassen. Ein Klick auf
[Buchungs-Datei] zeigt die reinen Daten in einem Editor-Fenster an. [Debitor-Datei] 6ffnet die
iibergebenen Debitoren Sétze. (Die Debitoren sind i.d.R. Thre Kunden, falls sich an deren Stammdaten etwas
gedndert hat, werden diese Anderungen per "Debitor-Datei" an den Steuerberater weitergegeben) Mit
[Verzeichnis 6ffnen] 6ffnet sich ein Windows-Explorer Fenster mit dem Verzeichnis, in dem die Ubergabe-
Dateien gespeichert wurden.

Dieses Fenster dient rein zu Threr Information bzw. als Hilfe und lokale Kopie der {ibergebenen Sétze, wenn
es Riickfragen von Ihrem Steuerberater geben sollte . Sie haben also prinzipiell die Moglichkeit, die
wichtigen Datensitze ggf., z.B. bei einem Transportproblem, erneut an Thren Steuerberater zu schicken

FiBu - Ubersicht E3

Sie haken bizher folgende FiBu - Laufe "yeschrieben':

Mr. | [1atum | Anzahl | Werzeichhiz | :I
C112 #1200z 0 D:APROJEKTENHUFEISEMMibuhdateh 21,17, 2002 23.18.14
C113 21.11.2002 99 O:APROJEKTESHUFEISEMYfibutdateyt21.17.2002 23.21.01
C114 2811.2002 20 D:APROJEKTENHUFEISEMMfibuhdatenh 2817, 2002 14.48.38
115 28.11.2002 30 OAPROJEEKTESHUFEISEMYfibutdatest 28,11, 2002 14.50.438

CI1E 28.11.2002 129 D:APROJEKTENHUFEISEMAibubdatet28.11.2002 15.10.38
(117 2811.2002 165 D:APROJEKTENHUFEISENNbuhdatest25.11.2002 15.25.53
118 2a11.2002 2 D:APROJEKTENHUFEISEM bubdatesh28.11.2002 15.42.42
(119 03122002 94 D:APROJEKTESHUFEISENYbuhdatesh03.12.2002 19.28.45
(120 02122002 105 D:APROJEKTENHUFEISEMYibuhdatesh03.12.2002 21.068.19

zur Information

Protokoll | Buchungs-Datei | “erzeichniz offnen Schliefen |

Detail- oder Gesamt-Ansicht

In den Haupteingabe-Fenstern

Kunden, E Pferde, a Stille,
/ﬁ Mitarbeiter, @ Auftrag,



W Leistungen, ﬁ Artikel, @ Leistungsgruppen,
Q Lieferanten

konnen Sie wechseln zwischen der

« [Gesamt]-ansicht und der
« [Detail]-ansicht

Die Gesamtansicht zeigt alle Datensétze. Sie haben mehrere Mdglichkeiten der Navigation zwischen den
Datensitzen. Siehe Aufbau der Fenster .

Die Detailansicht zeigt nur einen Datensatz an, dafiir aber mit allen Informationen.
Anderungen konnen sie nur in der Detailansicht vornehmen.

Aufbau der Fenster

Detil RGEREEIERIES €] @

Diese Buttons sind in allen Hauptfenstern (Kunden, Pferde, Stille, Mitarbeiter, Auftrige, Leistungen,
Artikel, Leistungsgruppen, Lieferanten) gleich. Von links nach rechts:

. Detail-/ Gesamtansicht,

. Neu [F2],

. Andern [F3],

. Loschen (tatséchlich wird zunéchst in den Papierkorb verschoben),
. vorheriger Datensatz,

. nichster Datensatz,

. Drucken [F4].

=-|e| |-

die 4 weiteren Buttons (von links nach rechts):

- Andern der Eigenschaft der Listenansicht (funktioniert genau wie im Windows Explorer) - siehe hierzu
auch Einstellungen

- die angezeigte Liste (Kunden, Pferde, ...) als HTML im Internet-Explorer (oder dem als Standard-Browser
eingestellten Programm) anzeigen

- die angezeigte Liste als HTML, Excel oder Text exportieren (als Word im Moment noch nicht moglich)

- Hilfe zu dem (ge6ffneten) Fenster anzeigen

Es gibt 2 verschiedene Modi in den Hauptfenstern. Sie sehen in der Fensterleiste, in welchem Modus sich
das Programm momentan befindet.

(1) Ansichtsmodus

die Tasten [Neu] und [Andern] stehen zur Verfiigung



(2) Anderungsmodus
die Tasten [Speichern] und [Verwerfen] stehen zur Verfligung
»»» Tip: Diese Modi verhindern , dass Sie wihrend der Ansicht ungewollte Anderungen speichern.

Kunden < 174 > angezeigt - Ansichtzmodus !EI

In der Fensterleiste wird der Modus angezeigt. Ebenso die Zahl der Datensitze (hier 11).

U W vr [ Um schneller in den Datensédtzen zu "navigieren" (vor-,
riickwértsgehen), konnen sie die ABC-Schnelltasten klicken.
Diese A ... YZ sind am unteren Rand des Adress-Fensters
angeordnet.

in allen D atensatzen navigieren [einf’aus]|

Tastaturbedienung

r@ @ Eine "psychologische" Frage: Benutzen Sie lieber die Maus, oder arbeiten Sie schneller mit der
Tastatur? Wir hoffen Ihnen eine moglichst komfortable Tastatureingabe zu erméglichen. Folgende Tasten
sind mit Funktionen hinterlegt:

[F2] - Neuerfassen
[F3] - Andern

[F4] - Drucken
[F8] - Speichern
[F9] - Verwerfen

mit der Taste [F10] oder mit der <Alt> -Taste kommen Sie in das Menii.

<Esc> schlieft das oberste Fenster

<Tab> springt ins nichste Eingabefeld

<Return> springt ins nichste Eingabefeld (optional), wechseln zwischen Detail- und Gesamt-Ansicht
<STRG+Return> bewirkt einen Zeilenumbruch in einem mehrzeiligen Eingabefeld

<Del> 16scht einen Datensatz

<STRG+A> markiert / selektiert alle Datensitze (in Vorgéngen, Mahnungen)
Mit <Alt> und einer entsprechenden anderen Taste konnen Sie verschiedene Felder bzw. Meniis etc. im

Programm anspringen. Sie kdnnen das jeweils an einem unterstrichenden Buchstaben sehen, wie z.B. bei D
etail ... hier also <Alt> + d driicken

Loschen und Papierkorb

e
=]
g Menii "Datei' -> "Papierkorb"



Wenn Sie Daten im Programm 16schen, werden diese in der Regel nicht sofort geloscht , sondern zuerst in
den Papierkorb verschoben . ( Das funktioniert so, wie Sie es von Windows kennen. ) Von da aus kénnen
die Dateien wiederhergestellt oder tatsachlich geloscht werden. Sie brauchen also keine Bedenken um ihre
Daten zu haben.

Klicken Sie im Menii "Datei" auf "Papierkorb leeren", um alle Elemente dauerhaft zu entfernen und so die
GroBe der Datenbank zu verringern.

Datei  Bearbeiten  Anszicht 7
M ame | Irgprung | Liggchdatum | Top =
{2 Beschlag mit 4 Eisen  Leistguppen 02042002 12: 0
&3 Test-Leistung Leiztungen 0204 2002 12 I}
#% Hufeisen ohne Ka..  Arikel 02.04.2002 12 1]
H Bluminiumn - Hufeizen Artikel 02.04.2002 13 1] -
P2 A uminium - S chiul o erher:s:tellen 02.04.2002 13 0
# tubeitzpferde - Hu 02.04.2002 13 1]
F Greifeizen Lazchen 02.04.200213; 0
Halbrunde: - Alurnir - 02.04.2002 13 a
i Halbrunde Hufeiseegensenalten | o 0g 200213 0
# Halbrunde Hufeise...  Artikel 02.04.2002 13 1]
#% Hintereisen mit 2w, Artikel 02.04.2002 13: 1]
# Hintereisen mit zw...  Arikel 02.04.2002 13 1]
# Hufeisen - Slumini..  Artikel 02.04.2002 13 1] -
A -l
|41 Objekt(e] | ,;g
Drucken

In den meisten Fenstern gelangen Sie mit [F4] oder @ in das Druckmenii. Dort sehen Sie unter
Formulare ein oder mehrere druckbare Listen, Ubersichten etc.

Links unten im Druckmenii ist der [Layout] Button. Im Layout kénnen Sie die Gestaltung der Druck-
Formulare bearbeiten. Siehe hierzu auch die Formular-Designer Hilfe. Loschen Sie in den Formularen nicht
unbeabsichtigt Textelemente. Legen Sie eine Sicherungskopie Ihrer Formulare an!

Wenn Sie sich mit dem Layout nicht beschiftigen wollen oder konnen, fragen Sie bei uns nach. Wir
erstellen Thnen Thre individuellen Formulare mit Threm Logo etc.

Neu in Version 3: Sie konnen in den Mandanten -Einstellungen einfach Thr Logo auswéhlen.

Rechts unten konnen Sie zwischen der Vorschau auf dem Bildschirm (Monitor) oder dem sofortigen
Ausdruck auf dem Drucker wiéhlen. Sie konnen auch mit auf einen anderen Drucker (z.B. den Farbdrucker)
drucken.

#»» Tip: Wichtig! Teilweise ist das Ausdrucken auf den Drucker (im Gegensatz zur Vorschau auf dem
Monitor mit einer Funktion hinterlegt. Z.B. beim Ausdruck einer Rechnung dndert ein Vorgang seinen
Status und wird in den Offenen Posten sichtbar. Beim Ausdruck einer Mahnung bekommt ein offener
Posten das Flag "gedruckt" und wird erst beim Erreichen der ndchsten Stufe wieder automatisch gedruckt.

Vollversion



» ¢ Info: In der Vollversion werden Ihre personlichen Angaben, die Sie unter "Mandanten " eingegeben
haben, automatisch in die Formulare ibernommen!

Was bleibt noch zu sagen? Klicken Sie auf [Drucken] !

Drucken (...weiter)

Sie konnen im Programm u.a. folgende Listen bzw. Formulare drucken:

<z | Ubersicht | Kunden

Za | Ubersicht | Pferde

< | Ubersicht | Stall

£a | Ubersicht | Mitarbeiter

s | Liste “organgsliste
wa | Detail Yorgang

soa | Liste Rechnungsliste
wa | Detall Fechnung

soa | Liste Mahnungsliste
< | Detall hdahnung

Za | Ubersicht | Terminplaner

<Za | Ubersicht | Artikel

£a | Ubersicht | Leistungen

<Za | Ubersicht | Leistungsgruppen
<% | Ubersicht | Lieferanten

soa | Liste Hufprotokoll-Liste
wa | Detall Hufpratokoll

«a | Liste Kaszsenbuch
Netzwerk

Das Programm ist grundsétzlich in jedem Windows-Netzwerk installierbar.
Systemanforderungen einzelner Rechner hier.



Dabei konnen mehrere Rechner auf eine Datenbank zugegriffen. (* zusétzliche Arbeitsplatz-Lizenzen
werden erforderlich)

In Zukunft ist es geplant, ein Offline Netzwerk zu unterstiitzen. D.h. Sie kénnen Daten zu Hause und

unterwegs dndern und nachher beide Daten auf den aktuellen Stand bringen. Dazu ist eine Datenbank-
Replikation notwendig. Diese Option ist mittlerweile als Modul "Synchro" verfiigbar.

%W@ébﬁ%?

Datensicherung

Menii "Datei'" -> "Datensicherungskopie"

»»» Tip: Sie sollten die Datenbank mit [hren wichtigen Daten téglich sichern . Sichern Sie die Daten auf
einem externen Datentréger. Das bedeutet z.B. auf einer CD-Rom oder einem DAT-Tape etc... Machen Sie
in einem Rotationsverfahren einen Satz an Kopien und bewahren Sie ein Sicherungsmedium (CD, Tape, ...)
auBlerhalb Ihres Biiros auf.* So sind Im Falle eines Brandes gesichert.

Eine Sicherungskopie der Datenbank auf Festplatte oder auf Diskette konnen Sie auch aus dem Programm
anlegen. Beachten Sie dass diese Sicherungskopie nur die Datenbank sichert , also z.B. nicht Thre
gednderten Druckformulare, und eine externe Datensicherung nicht ersetzt!

Daten-5icherungskopie E

In welchem Plad =\Werzeichniz) michten Sie die
Diatenbank sichem?
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ﬂ @I Sichern I Abbruch |

ACHTUNG! dieze Datenzicherungzkopie ersetzt keine exteme Sichenng.

*Weitere Informationen kdnnen Sie gerne bei uns erfragen.




Zukiinftige Erweiterungen

- dasHufeisen-mobil™

geplant ist eine mobile Version von dasHufeisen™, die auf einem Palm lauft.
Der Palm ist ein robuster Taschen-Computer, den Sie iiberall benutzen kdnnen.
Vorteil sind seine geringe Grofle und die lange Akku-Laufzeit.

- dasHufeisen 3D™

eine 3D-Darstellung eines Pferdes werden Sie beliebig drehen, vergroBern nud
dndern konnen. Geplant ist es, dass Sie die GliedmaBen z.B. mit der Maus bewegen
konnen und so IThrem Kunden zeigen konnen, wie sich ein Hufbeschlag auf den
Bewegungsapparat des Pferdes auswirken wiirde.

... und natiirlich viele kleine und groBere Erweiterungen, die [hnen den Alltag erleichtern

Ihre vorhandenen Daten (Software-Schnittstellen)

Sie haben Daten in einem elektronischen Format vorliegen?

z.B.

- Sie benutzen Microsoft Outlook™

- Sie verwalten Thre Adressen, etc. eine kleine Access™ Datenbank
- Sie haben eine andere (DOS-) Software



Wie kommen Thre Daten in dasHufeisen hinein?

dasHufeisen™ kann einige Formate importieren .
z.B.

- Microsoft Outlook™

- CSV- oder Text - Dateien

Individuelle Anpassungen nehmen wir nach Absprache fiir Sie vor.

...Schliellich wollen Sie sich nicht lange mit der Eingabe authalten, sondern direkt mit dem Programm
arbeiten.

So geht's:

Nutzen Sie die Moglichkeit des Imports aus Outlook oder aus einer Text-/ CSV-Datei. Die meiste Software
erlaubt einen Datenexport, um Daten in einer anderen Software zu verwenden.

Software x¥YZ dasHufeilsetd {

Safwmra M Hufschmlacde

- Daten —
expontiersn i mpi

=z.B. Kunden-,
FPersonen-Daten ete.
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Systemanforderungen

Folgende Mindestausstattung sollte Thr Rechner, auf dem Sie dasHufeisen™ installieren, besitzen:

| Komponente | Mindestanforderung

a Betriebssystem Windows 9x/MNT (mit Service Pack 3
oder besser)/MEZ000® oder XP@

(= CPU 133 Mhz Pentium™

= RAM 16 MB (32 MB empfohlen)

B Festplatte 10-12 MB freier
Festplattenspeicher

2 CD-Faom-Laufwerk 1fach - wird nur fir die Installation
bendtigt, Installation Ober ein
Metzwerk maglich, dann wird kein
CO-Rom-Laofwerk bendtigt

Voll-/Demoversion



Solange Sie das Programm nicht kéuflich erworben haben, besitzen Sie nur die Demoversion .
In der Demoversion kdnnen Sie mit maximal 5 Kunden arbeiten.

Das Drucken ist jedoch freigeschaltet, es existiert ebenso keine zeitliche Begrenzung,

Sie konnen das Programm also in aller Ruhe ausprobieren.

Wenn Sie die Vollversion erwerben méchten, schreiben Sie eine e-Mail oder
rufen bei uns an.

e-Mail: info@dashufeisen.de
Telefon: 07543-9347890 (moglicherweise AB, wir rufen Sie zuriick)

oder schreiben Sie an:

Wolfgang Schulz
dasHufeisen

Am Nonnenbach 5
D-88079 Kressbronn

Vollversion
mittel

L
Alpha-Version VZ

dasHufeis
Software filr Hufschmi

Registrieren

Menii "Hilfe" -> ""Registrieren"

Sie haben das Programm gekauft und wollen jetzt die Demoversion zur Vollversion freischalten. Oder Sie
haben ein zusitzliches Modul erworben. Zum Freischalten benétigen Sie eine (neue) Registrierungsnummer.

« Geben Sie Ihren Namen und Vornamen ein. Die Adresse ist optional und wird nicht im
Registrierungsschliissel gespeichert.

« Wihlen Sie die Versionsgrofie aus (klein / mittel / gross)

« Falls Sie Module wie DATEV, Mobil oder Synchro (Netzwerk-parallel) erworben haben, klicken Sie die
entsprechend an.

Achten Sie bei der Registrierungsnummer auf Zeichen wie i (kleines 1) 1 (eins) oder I (grosses I), die dhnlich
aussehen.

Nach der korrekten Eingabe der Registrierungsdaten starten Sie das Programm neu - als Vollversion.



Reaistrieren E3

Diese Version von dasHufeisen® ist reqgistriert fiir
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Geben Sie hier Ihre Registrierungsnummer ein
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FAQ (Frequently asked Questions)

Haufig gestellte Fragen:

Copyright

Alle Teile der Dokumentation und der Software unterliegen dem Urheberrecht (© Copyright). Alle Rechte
sind geschiitzt. Jegliche nicht genehmigte Vervielféltigung oder Verbreitung, ganz oder teilweise, ist
verboten. Das Kopieren der Demoversion wird jedoch ausdriicklich gestattet.

© Copyright seit 1998:

Wolfgang Schulz
Am Nonnenbach 5
D-88079 Kressbronn am Bodensee

Die im Handbuch und der Hilfe enthaltenen Angaben kdénnen ohne vorherige Ankiindigung gedndert werden.
Wir gehen damit keinerlei Verpflichtungen ein.

Bei der Erstellung von Programm und Dokumentation wurde mit grosster Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem
koénnen Fehler nicht vollstdndig ausgeschlossen werden. Verbesserungsvorschlige und Hinweise auf Fehler
werden jedoch gerne entgegengenommen.

Windows 9x,NT,2000,XP und Vista sind eingetragene Warenzeichen der
Microsoft Corporation.

DANKE !
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... fiir Ihr Interesse und Ihre Aufmerksamkeit!

Diese Hilfe wurde erstellt mit dem exzellenten Shalom-Help-Maker . Vielen Dank dem Autor Finn Ekberg
Christiansen.

Die Installation wurde mit Inno-Setup von Jordan Russel erstellt. Vielen Dank auch an ihn.

dasHufeisen wurde mit der Entwicklungsumgebung Delphi 3.0 von Borland erstellt.

Es wurden verschiedene Zusatzbibliotheken verwendet, der Dank gilt auch hier den Entwicklern.

manuelle Rechnungs-Nr

Falls Sie Vorgaben von Threm Steuerberater oder Threr Bank beziiglich der Rechnungsnummern haben, so
konnen Sie diese auch manuell eingeben. (StandardmiBig werden Rechnungsnummern vom Programm
automatisch wéhrend des Druckes der Rechnung vergeben.)

Stellen Sie zunéchst in den "Einstellungen - Buchhaltung 2" die Option "Rechnungs-Nr automatisch erhéhen
" aus. (die rote Farbe signalisiert VORSICHT, da Sie eine entscheidenden Einstellung im Programm dndern)

[T Rechnungs-Mr automatizch ethihen

Im weiteren Verlauf der Programmnutzung kénnen (und miissen) Sie die Rechnungsnummern manuell
vergeben. Im Vorgangsfenster wechseln Sie auf den Reiter "Rech-Nr." und geben im Anderungsmodus eine
Rechnungs-Nr. ein. Achten Sie darauf, dass Sie die RechnungsNr korrekt eingeben. Es wird kein
automatischer Test auf doppelte Rechnungs-Nrn vorgenommen.

Info Rech-Mr. |FiBu I Bemerkungl

Fechn.-Mr. I

Der Standard izt die autornatizche Wergabe der Rechnungs-hr.
[*aenderbar in den Einztellungen)

Falls Sie versehentlich eine Rechnung drucken, aber keine Rechnungs-Nr. eingegeben haben, so werden Sie
mit einer Warnmeldung darauf hingewiesen.

Brutto- / Netto-Eingabe

Die Brutto- oder Netto-Abrechnungs - Einstellung legt primér fest, wie die
Preise im Programm angezeigt werden.



Sie haben beispielsweise Nettoabrechnung eingestellt.
Vielleicht mochten Sie aber, um runde Preise einzustellen, die Preise in Brutto eingeben.

ingabe als ... St st I.IE— "

\lj) ’_EF Net (1) € B Enutio- Bhrechnung

(Hier im Bild: Eingestellt ist Brutto-Abrechnung, Eingabe als Netto-Preis)
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Ziehen Sie Plerdle] won rechtz nach links
in den Worgang, oder per Doppelklick

\ standard 4 enweitert [
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Speichern [F)]

Neu! Sie kdnnen jetzt sofort sehen, ob ein Kunde noch offene Posten bei [hnen hat. Falls ja, leuchtet das
OP-Signal rot . Sie konnen mit einem Klick auf den Button [OP] das Fenster "Offene Posten" aufrufen. Mit

einem weiteren Klick schlieBen Sie das Fenster wieder. (sieche auch Kunden )




